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Na osnovu odredbi Uredbe o budzetskom raéunovodstvu (“Sluzbeni glasnik RS”,
br. 125/2003 i 12/2006), Pravilnika o na¢inu i rokovima vrSenja popisa imovine i obaveza
korisnika budZetskih sredstava Republike Srbije i uskladivanja knjigovodstvenog stanja
sa stvarnim stanjem ("Sluzbeni glasnik RS", br. 33/15) i odredbe ¢l. 18. Statuta Zavoda
za fiziku tehnickih fakulteta Univerziteta u Beogradu i Odluka o izmenama i dopunama
Statuta Zavoda, direktor Zavoda je dana 14.11.2017. godine doneo

PRAVILNIK

O POPISU IMOVINE 1 OBAVEZA
ZAVODA ZA FIZIKU TEHNICKIH FAKULTETA
UNIVERZITETA U BEOGRADU

Clan 1.

Ovim Pravilnikom o popisu imovine i obaveza (u daljem tekstu: Pravilnik)
ureduju se nacin i rokovi vrienja popisa imovine i obaveza Zavoda za fiziku tehni¢kih
fakulteta Univerziteta u Beogradu (u daljem tekstu: Zavod) 1 uskladivanje
knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem.

Clan 2.
Popis obuhvata:

- nefinansijsku imovinu Zavoda, u stalnim sredstvima i u zalihama, i to: osnovna sredstva
Zavoda, masine, alat, laboratorijsku opremu u Zavodu (aparature, merne instrumente...),
laboratorijski materijal, kancelarijsku opremu i kancelarijski materijal, tehni¢ku opremu i
aparate, namestaj, knjige;

- finansijsku imovinu i obaveze u skladu sa pravilnikom koji propisuje klasifikacioni
okvir 1 kontni plan za budzetski sistem (gotovinski ekvivalenti i gotovina, novéana
sredstva na podracunu redovnih prihoda, nov¢ana sredstva na podracunu sopstvenih
prihoda, novéana sredstva na podracunu bolovanja, gotov novac u blagajni, hartije od
vrednosti 1 dr.), kao i uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem koje je
utvrdeno popisom.



Imovina drugih pravnih subjekata koja se u trenutku popisa, u skladu sa validnom
dokumentacijom, nalazi na kori§¢enju u Zavodu evidentira se na posebnim popisnim
listama, koje se dostavljaju tom pravnom subjektu.

Imovina Zavoda koja se nalazi kod drugih pravnih subjekata (data na poslugu, na
zajam, Cuvanje, obradu, doradu, opravku...) unosi se u posebnu popisnu listu na osnovu
dokumentacije po kojoj je ova imovina izdata.

Clan 3.

Pre zapocCinjanja popisa vrsi se uskladivanje evidencija i stanja glavne knjige sa
dnevnikom i pomoc¢nih knjiga sa glavnom knjigom.

Popis 1 uskladivanje stanja nefinansijske imovine i usagladavanje stanja
finansijske imovine i obaveza vr3i se sa stanjem na dan 31. decembra godine za koju se
vr$i popis.

Clan 4.
Popis imovine i obaveza moZe biti redovan i vanredan.

Redovan popis imovine i obaveza vri se na kraju poslovne godine, sa stanjem na
dan 31. decembra godine za koju se vr3i popis.

Vanredan popis imovine i obaveza vri se u toku poslovne godine u slutajevima
utvrdenim Pravilnikom o nadinu i rokovima vrienja popisa imovine i obaveza korisnika
budZetskih sredstava Republike Srbije i uskladjivanja knjigovodstvenog stanja sa
stvarnim stanjem: u slucaju primopredaje duZnosti lica koje je ovlaéeno da upravlja
materijalnim i novCanim sredstvima (raunopolagag), prilikom nastanka statusne
promene, prilikom pribavljanja sredstava i u drugim slu¢ajevima kada to odluéi direktor
Zavoda kao ovla$¢eno lice vr8ioca popisa.

Clan 5.

Za redovan popis imovine i obaveza direktor Zavoda obrazuje posebnim aktom
(odlukom) potreban broj popisnih komisija.

Posebni akt (odluka) iz prethodnog stava ovog ¢lana za redovan godinji popis
imovine i obaveza donosi se najkasnije do 1. decembra tekuce godine.

Aktom o obrazovanju popisne komisije odreduje se predsednik, zamenik
predsednika, €lanovi i zamenici Clanova popisne komisije, koji se biraju iz redova
zaposlenih, utvrduje se predmet popisa i rok za dostavljanje izvestaja o izvr&enom popisu
od strane svake komisije pojedinacno.



Clanovi popisne komisije se odreduju imajuéi u vidu njihovu nepristrasnost i
stru¢nost koja bi trebalo da odgovara vrsti sredstava i obaveza koja se popisuju.

Za vanredan popis, direktor Zavoda posebnim aktom obrazuje popisnu komisiju.

U pogledu obrazovanja i rada komisije za vanredan popis primenjuju su odredbe
ovog Pravilnika kojima se ureduje nacin obrazovanja i rada komisije za redovan popis.

Akt o obrazovanju popisne komisije dostavlja se svim ¢&lanovima popisne
komisije.

U sluCaju obrazovanja viSe popisnih komisija, radi koordinacije rada svih
komisija mozZe se obrazovati Centralna popisna komisija.

U toku popisa Centralna popisna komisija obavlja sledece poslove:
1) koordinira radom svih popisnih komisija;

2) utvrduje da li su popisne komisije blagovremeno donele plan rada po kojem ¢e se vrsiti
popis;
3) utvrduje da li su popisne komisije na vreme zapocele i zavr$ile popis i prati njihov rad

u toku popisa;

4) utvrduje da 1i su izvrSene pripreme za popis od strane svih uéesnika u obavljanju
poslova popisa (popisne komisije, lica koja su zaduZena za rukovanje imovinom,
knjigovodstva i ratunopolagaca);

5) preduzima druge radnje neophodne za vrienje popisa imovine i obaveza u skladu sa
propisima.

Za tatnost vrienja popisa odgovorna je popisna komisija.
Clan 6.

Predsednik 1 ¢lanovi popisne komisije i njihovi zamenici ne mogu biti lica koja su
odgovorna za rukovanje imovinom koja se popisuje i njihovi neposredni rukovodioci, kao
ni lica koja vode analiti¢ku evidenciju te imovine.

Clan 7.

Lica koja rukuju imovinom i njihovi neposredni rukovodioci duZni su da,
najkasnije do dana odredenog za pocetak popisa, izvrSe neophodne pripreme radi 3to
lak$eg, brzeg i pravilnijeg popisivanja.



Clan 8.

Popisna komisija je duZzna da sastavi plan rada po kojem ée vrsiti popis, koji
obavezno sadrzi sve radnje koje ¢e se vrSiti pre i prilikom popisa. Za svaku radnju
odreduje se rok do kojeg treba da bude zavr§ena. Rokovi se planiraju tako da se popisom
obuhvati period popisa sa stanjem na dan 31. decembra godine za koju se vrsi popis.

Planovi rada svih popisnih komisija uskladuju se sa sprovodenjem popisa, i to u
pogledu rokova, radnog vremena i na¢ina sprovodenja popisa.

Plan rada za redovan godisnji popis donosi se najkasnije do 10. decembra tekuce
godine za koju se obavlja popis i dostavlja se direktoru Zavoda i ratunovodstvu.

Jedan primerak plana rada svake popisne komisije dostavlja se Centralnoj
popisnoj komisiji, ukoliko je ista obrazovana.

Clan 9.

Popisnoj komisiji, pre pocetka popisa, dostavlja se popisna lista sa upisanim
podacima kao $to su nomenklaturni broj, inventarski broj, redni broj ili $ifra, naziv i vrsta
sredstva, jedinica mere i eventualno neki drugi podaci, osim podataka o koli¢ini i
vrednosti.

Clan 10.
Rad komisije za popis obuhvata:

1. utvrdivanje stvarnih koli¢ina imovine koja se popisuje i to: brojanjem, merenjem,
procenom i sli¢nim postupcima, bliZim opisivanjem popisane imovine i uno$enjem tih
podataka u popisne liste;

2. utvrdivanje stvarnog stanja na osnovu popisnih lista na popisnim mestima i tom
prilikom se satinjavaju dva primerka popisnih lista imovine, od kojih se jedan primerak,
potpisan od strane komisije za popis i lica koje zaduZuje imovinu u datom prostoru,
ostavlja na popisnom mestu kao zaduZenje za stalnu imovinu koja se koristi, a drugi
primerak predstavlja sastavni deo izvestaja o popisu;

3. evidentiranje u popisne liste naturalnih promena sa stanjem na dan 31. decembra
godine za koju se vrdi popis;

4. evidentiranje o oStec¢enju imovine sa uo¢enim primedbama;

5. dostavljanje posebnih popisnih lista za imovinu koja se nalazi kod drugih pravnih
subjekata, na osnovu verodostojne dokumentacije;



6. popis gotovinskih ekvivalenata i gotovine u blagajni, hartije od vrednosti i stalnih
sredstava placanja koji se vrsi brojanjem prema apoenima i upisivanjem utvrdenih iznosa
u posebne popisne liste, gotovina i hartije od vrednosti koje se nalaze na podradunima i
depo-rafunima popisuju se na osnovu izvoda sa stanjem tih sredstava na dan 31.
decembra godine za koju se vrsi popis;

7. popis finansijske imovine i obaveza koji se vrsi prema stanju u poslovnim knjigama;
8. sastavljanje izveStaja o izvr§enom popisu.
Clan 11.

Komisija za popis u saradnji sa struénim sluzbama ispituje i analizira utvrdene
viskove i manjkove i uzroke njihovog nastajanja, a po potrebi uzima i izjave odgovornih
lica.

Clan 12.

Po izvr§enom popisu komisija za popis sastavlja izvestaj o izvr§enom popisu koji
obavezno sadrzi: stvarno i knjigovodstveno stanje imovine i obaveza; razlike izmedu
stvarnog stanja utvrdenog popisom i knjigovodsvenog stanja; uzroke neslaganja izmedu
stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja; predlog nadina resavanja utvrdenih
razlika (manjkova i viSkova, na¢in nadoknadivanja manjkova i evidentiranje viskova, kao
1 nadin za reSavanje pitanja imovine koja nije vide za upotrebu), primedbe i objainjenja
radnika koju rukuju imovinom, odnosno koji su zaduZeni materijalnim i novdanim
sredstvima (o utvrdenim razlikama), kao i druge primedbe i predloge komisije za popis u
vezi sa popisom, uz koji se prilaze popisna lista i dokumentacija koja je sluZila za
satavljanje popisne liste.

Clan 13.

Izvestaj o izvrSenom popisu nefinansijske imovine za prethodnu godinu, popisna
komisija dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji (ukoliko je ista obrazovana) i direktoru
Zavoda najkasnije do 25. januara naredne godine.

Izvestaj o izvrSenom popisu finansijske imovine i obaveza za prethodnu godinu,
popisna komisija dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji (ukoliko je ista obrazovana) i
direktoru Zavoda najkasnije do 15. februara naredne godine.

Centralna popisna komisija sa¢injava konacan Izvestaj o izvrSenom popisu sa
predlogom reSenja i dostavlja ga najkasnije do 25. februara naredne godine direktoru
Zavoda 1 Upravnom odboru Zavoda radi usvajanja i odlu¢ivanja po utvrdenim
odstupanjima.

Ukoliko nije obrazovana Centralna popisna komisija, predsednik popisne
komisije IzveStaj o izvrSenom popisu sa predlogom resenja dostavlja direktoru Zavoda i
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Upravnom odboru Zavoda radi usvajanja i odlu¢ivanja po utvrdenim odstupanjima u roku
iz st. 1.1 2. ovoga ¢lana.

Izvestaj o izvrSenom popisu komisija za popis dostavlja i rukovodiocu
knjigovodstva odnosno izvriocu iz te sluzbe.

Clan 14.

Upravni odbor Zavoda razmatra izvestaj o izvr§enom popisu i donosi akt o
usvajanju izvestaja.

Ukoliko izvestaj o izvrSenom popisu sadrZi propuste i nepravilnosti isti se vraca
Centralnoj popisnoj komisiji, odnosno popisnoj komisiji na doradu i odreduje primereni
rok za dostavljanje novog izvestaja.

Izvestaj o izvrSenom popisu i akt o usvajanju izvedtaja dostavlja se na knjiZenje
radi usaglaSavanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem.

Clan 15.
Donosenjem ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o popisu imovine i
obaveza Zavoda za fiziku tehnickih fakulteta Univerziteta u Beogradu, del. br. 428 od

28.10.2015. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
tabli Zavoda i to dana 15.11.2017. godine.




