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Na osnovu odredbi Zakona o budZetskom sistemu (“Sluzbeni glasnik
RS”, br.54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013 -
ispr. i 108/2013), &l. 16. stav 9. Uredbe o budZetskom radunovodstvu
(“Sluzbeni glasnik RS”,br. 125/03, 12/06) i odredbe &l. 20. Statuta Zavoda
za fiziku tehnickih fakulteta Univerziteta u Beogradu i Odluka o izmenama i
dopunama Statuta Zavoda za fiziku tehni¢kih fakulteta Univerziteta u
Beogradu, direktor je dana .2/ ¢4 . 2014. godine doneo

PRAVILNIK
O ORGANIZACIJI BUDZETSKOG RACUNOVODSTVA

I - OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom o organizaciji budZetskog radunovodstva (u daljem
tekstu: Pravilnik) ureduje se vodenje budZetskog ra¢unovodstva Zavoda za
fiziku tehni¢kih fakulteta Univerziteta u Beogradu kao indirektnog korisnika
budzetskih sredstava.

I1 - VODENJE BUDZETSKOG KNJIGOVODSTVA
1. Organizacija knjigovodstva
Clan 2.

BudZzetsko knjigovodstvo se vodi po sisteiiu dvojnog knjigovodstva
na propisanim subanalitiCkim (Sestocifrenim) kontima u skladu sa
odredbama Pravilnika o standardnom klasifikacionom okviru i kontnom
planu za budZetski sistem (“Sluzbeni glasnikRS”, br. 103/2011, 10/2012,
18/2012, 95/2012, 99/2012, 22/2013, 48/2013, 61/2013, 63/2013 - ispr.,
106/2013, 120/2013 1 20/2014).

Zavod za fiziku tehnickih fakulteta Univerziteta u Beogradu, kao
indirektni budZetski korisnik budZeta, vrii analiti¢ko ras¢lanjavanje u okviru
propisanih subanaliti¢kih konta na subsubanalitika konta (sedmocifrena i



videcifrena) radi obezbedivanja pomoénih evidencija (kupaca, dobavljaca,
konta klase 300000, klase 400000 i drugih konta po potrebi). Zbirovi
subsubanalitickih konta moraju dati zbirove subanaliti¢kih  konta
(Sestocifrenih) konta.

Analiticko ra3Slanjivanje propisanih subanalitickih konta na
subsubanaliti¢ka konta vrsi Sef ra¢unovodstva.

Clan 3.

Poslove budZetskog knjigovodstva obavlja %ef radunovodstva,
odnosno lice koje obavlja ratunovodstvene poslove.

Clan 4.

Budzetsko knjigovodstvo organizuje se tako da se obezbede podaci iz
kojih se mozZe vrSiti 1 utvrdivanje prihoda - primanja i rashoda - izdataka,
uvid u stanje i kretanje imovine i obaveza, utvrdivanje rezultata poslovanja,
sastavljanje godisnjih i periodi¢nih finansijskih izvestaja, izrada analiza 1
informacija o poslovanju i radu i drugih izvestaja po potrebi.

2. Osnova za vodenje budzetskog knjigovodstva
Clan 5.

Vodenje budzetskog knjigovodstva se zasniva na primeni gotovinske
osnove po kojoj se transakcije i ostali dogadaji evidentiraju u trenutku kada
se gotovinska sredstva prime, 0dnosno isplate.

Pri izradi finansijskih izveStaja (tromese¢nih i zavrSnih) knjiZzenja
vezana za svodenje sa obracunske na gotovinsku osnovu moraju biti
sprovedena u knigovodstvu.

3. Poslovne knjige
Clan 6.

Poslovne knjige budzetskog knjigovodstva sastoje se od dnevnika,
glavne knige i evidencija.



Pomoc¢ne knjige obuhvataju:

1) pomo¢nu knjigu kupaca,

2) pomoénu knjigu dobavljaca,

3) pomoénu knjigu osnovnih sredstava,

4) pomoc¢nu knjigu zaliha,

5) pomoénu knjigu plata,

6) ostale pomoéne knjige - knjiga blagajne benzinskih bonova (po
potrebi) i druge pomoéne knjige po potrebi.

Pomo¢éne evidencije obuhvataju:

1) pomoénu evidenciju izvrSenih plata,

2) pomoénu evidenciju ostvarenih priliva,

3) pomo¢nu evidenciju plasmana,

4) pomoénu evidenciju duga,

5) ostale pomocéne evidencije — evidencuja donacija i druge pomocéne
evidencije.

Clan 7.
Poslovne knjige vode se u slobodnim listovima.

Poslovne knjige se mogu voditi u elektronskom obliku o éemu odluku
donosi direktor.

U sluéaju vodenja poslovnih knjiga u elektronskom obliku obavezno
je koridéenje softvera koji obezbeduje ocfuvanje podataka o svim
proknjiZenim transakcijama, a omoguéava funkcionisanje sistema internih
radunovodstvenih kontrola i onemoguéava brisanje proknjiZenih poslovnih
promena.

Clan 8.

Vodenje polsovnih knjiga mora biti uredno, azurno i da obezbedi uvid
u hronoloskom knjiZenju transakcija i drugih dogadaja.

Clan 9.

Poslovne knjige imaju karakter javnih isprava.



Poslovne knjige vode se za period od jedne budzetske godine, osim
pojedinih pomoénih knjiga koje se mogu voditi za period duZi od jedne
godine.

4. Racunovodstvene isprave i rokovi knjiZzenja
Clan 10.

Pod raunovodstvenom ispravom smatra se pismeni dokaz o nastaloj
transakciji i ostalom dogadaju koja sadrZi sve podatke na osnovu kojih se
vr$i knjizenje u poslovnim knjigama.

Clan 11.

U poslovne knjige se mogu unositi transakcije i ostali dogadaji samo
na osnovu validnih ra¢unovodstvenih isprava (dokumenata) iz kojih se moze
saznati osnov nastale promene.

Radunovodstvenom ispravom smatra se isprava koja se sastavlja u
knjigovodstvu, na osnovu koje se vr$i knjiZenje u poslovnim knjigama, kao
Sto su odluke, reSenja u likvidaciji manjkova i viskova po popisu, isprave o
usaglasavanju potrazivanja i obaveza, obracuni, pregledi, specifikacije i dr.

Clan 12.

Validnom raunovodstvenom ispravom smatra se i isprava dobijena
telekomunikacionim putem, u elektronskom, magnetnom ili drugom obliku
u kom slucaju je poSiljalac odgovoran da su podaci na ulazu u
telekomunikacioni prenos zasnovani na raunovodstvenim ispravama, kao i
za ¢uvanje originalne isprave.

Clan 13.

Racdunovodstvena isprava sastavlja se na mestu i u vreme nastanka
poslovnog dogadaja u tri primerka, od kojih jedan primerak zadrZava lice
koje je ispravu sastavilo, a dva primerka dostavljaju knjigovodstvu na
knjiZenje (jedan primerak za knjiZenje u finansijskom knjigovodstvu, a drugi
primerak za knjiZenje u poslovnim knjigama i evidencijama).
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Clanl4.

Racunovodstvena isprava, pre knjiZenja u poslovnim knjigama, mora
biti potpisana od strane odgovornog lica odnosno direktora, odnosno u
svemu mora biti u skladu sa pozitivnim propisima.

Clan 15.

Racdunovodstvena isprava dostavlja se na knjizenje u poslovne knjige
narednog dana, a najkasnije u roku od dva dana od dana nastanka poslovne
promene 1 drugog dogadaja.

Primljene ra¢unovodstvene isprave knjiZe se u poslovne knjige istog
dana, a najkasnije narednog dana od dana dobijanja racunovodstvene
isprave.

[II - UTVRPIVANJE ODGOVORNIH LICA
Clan 16.

Sef radunovodstva Zavoda za fiziku tehnikih fakulteta Univerziteta u
Beogradu odgovoran je za vodenje poslovnih knjiga, pripremu, podno$enje i
objavljivanje finansijskih izvestaja.

Clan 17.

Za nastalu poslovnu transakciju i ostali dogadaj odgovoran je
zaposleni koji neposredno ucestvuje u nastannku poslovne promene i drugog
dogadaja — poslovi nabavke i drugi sl. poslovi).

Clan 18.

Za sastavljanje racunovodstvene isprave odgovoran je zaposleni koji
neposredno ucestvuje u sastavljanju isprave i duZan je da svojim potpisom
na ispravi garantuje da je istinita i da verno prikazuje poslovnu promenu
(lice koje radi u sluzbi prodaje, a direktor moZe odrediti i lice iz druge sluzbe
da obavlja navedene poslove ukoliko takva sluzba nije utvrdena aktom o
sistematizaciji).
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IV - RACUNOVODSTVENE POLITIKE
Clan 19.

Zalihe materijala, rezervnih delova, alata i sitnog inventara i robe
procenjuju se po nabavnoj vrednosti koju &ine neto fakturna vrednost i
zavisni troSkovi nabavke.

Obradun izlaza zaliha vr$i se primenom metode ponderisane prose¢ne
cene.

Clan 20.

Otpis (amortizacija) nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava vrsi
se po stopama amortizacije utvrdenih Pravilnikom o nomenklaturi
nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava sa stopama amortizacije
primenom proporcionalne metode.

KnjiZenje obradunatog otpisa (amortizacija) nematerijalnih ulaganja i
osnovnih sredstava vr$i se na teret izvora sredstava (kapitala), osim u slu¢aju
kada je propisom o donoSenju budZeta za tekucu godinu obracun i otpis
(amortizacija) na drugadiji nacin regulisan.

Clan 21.
Revalorizacija nematerijalnih ulaganja osnovnih sredstava i u€e$¢a u
kapitalu drugih pravnih lica vr§i se u skladu sa Pravilnikom o nalinu
revalorizacije primenom stope rasta cena na malo u Republici Srbiji.

Clan 22.

KnjiZenje efekta obraSunate revalorizacije visi se u korist izvora
sredstava (kapitala).



V - POPIS IMOVINE I OBAVEZA I USAGLASAVANJE
POTRAZIVANJA 1 OBAVEZA

Clan 23.

Pre popisa imovine i obaveza i pre priprema finansijskih izvestaja,
vréi se i uskladivanje evidencija i stanja glavne knjige sa dnevnikom, kao i
pomoc¢nih knjiga i evidencija.

Radi uskladivanja stanja imovine i obaveza u knjigovodstvenoj
evidenciji sa stvarnim stanjem koje se utvrduje popisom na kraju budzetske
godine vrsi se popis sa stanjem na dan 31. decembra tekuce godine.

Nacin i rokovi vrSenja popisa i uskladivanje knjigovodstvenog stanja
sa stvarnim stanjem obavlja se u skladu sa pozitivnim propisima.

VI - SASTAVLJANJE I DOSTAVLJANJE FINANSIJSKIH
IZVESTAJA

Clan 24.

Zavod za fiziku tehni¢kih fakulteta Univerziteta u Beogradu sastavlja
tromeseéne finansijske izvestaje u toku godine za period: januar - mart,
januar - jun, januar - septembar i januar - decembar, a na kraju budZetske
godine sa stanjem na dan 31. decembar godi3nji finansijski izveStaj - zavr3ni
racunmn.

Clan 25.

Tromeseéni finansijski izve$taji i godi$nji finansijski izveStaj —
zavr$ni radun sastavljaju se na osnovu uputstva i instrukcija i na obrascima
koje propisuje, u skladu sa ovlai¢enjima iz Zakona o budZetskom
sistemu,ministar finansija.

Tromese¢ni finansijski izves$taji dostavljaju se nadleZnom direktnom
korisniku budZetskih sredstava u roku od deset dana od dana isteka
tromeseéja, a godidnji finansijski izvestaj - zavrsni ra¢un po jedan primerak
nadleznoj filijali Uprave za trezor i nadleZnom direktnom korisniku
budzetskih sredstava najkasnije do 28. februara tekuce godine.



_ VII - ZAKLJUCIVANJE I CUVANJE POSLOVNIH KNJIGA,
RACUNOVODSTVENIH ISPRAVA I FINANSIJSKIH IZVESTAJA

Clan 26.

Na kraju budZetske godine posle sprovedenih evidencija svih
ekonomskih transakcija i obraduna vr$i se zakljuéivanje poslovnih knjiga,
odnosno u toku budZetske godine u sludaju statusnih promena, prestanka
poslovanja i drugim slu¢ajevima u skladu sa pozitivnim propisima.

Dnevnik i glavnu knjigu potpisuje Sef ra¢unovodstva, odnosno lice
koje obavlja ra¢unovodstvene poslove.

Poslovne knjige koje se koriste vise od jedne godine zaklju€uju se po
prestanku njihovog koriséenja.

Poslovne knjige zakljuduju se najkasnije do roka dostavljanja
godisnjeg finansijskog izvestaja-zavr$nog racuna.

Clan 27.
Poslovne knige, radunovodstvene isprave i finansijski izvestaji ¢uvaju
se u originalu ili drugom obliku arhiviranja, u skladu sa zakonom, u
prostorijama Zavoda za fiziku tehni¢kih fakulteta Univerziteta u Beogradu.

Clan 28.

Unistavanje poslovnih knjiga i raéunovodstvenih isprava kojima je
pro3ao zakonski rok uvanja vrsi komisija koju imenuje direktor Zavoda.

Komisija sastavlja zapisnik o uniStavanju poslovnih knjiga i
raéunovodstvenih isprava koji se trajno ¢uva u arhivi.



VIII - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 29.

Izmene i dopune ovog Pravilnika vr§e se po postupku za njegovo
dono3enje.

Clan 30.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o
organizaciji budZetskog ra¢unovodstva Zavoda za fiziku tehni¢kih fakulteta
Univerziteta u Beogradu od 10.12.2010. godine (delovodni broj 363).

Clan 31.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od od dana objavljivanja
na oglasnoj tabli Zavoda za fiziku tehni¢kih fakulteta Univerziteta u
Beogradu, odnosno dana 905 . 2014, godine.




