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Ha ocHoBy unaHa 14. 3akoHa O apxMBCKOj rpahu u apxmBCKOj aenaTHoctn Penybnuke Cpbuje
(,,CnyskbeHom rnacHuky PC“, 6p. 6/2020 oa 24.1.2020. roamHe), Ypeabe o jeaMHCTBEHUM TEXHUYKO-
TEXHOOWKNM 3axTeBMMA M NpoLesypama 3a YyBare W 3aWTUTY apXMBCKe rpahe n AOKyMeHTapHOr
maTtepujana y enekTpoHckom obauky (Ypeaba je objasmeHa y ,ChyxbeHom rnacHuky PC“, 6p.
107/2021 op 12.11.2021. roauHe) u ynaHa 23. Cratyta 3aBoga 3a GU3MKY TEXHUUYKUX daKyaTeTa
YHuBepsuteta y beorpagy (CtaTyT genosoaHun 6poj 505 og 17.12.2018. rognHe), anpektTop 3aBoaa
3a PU3MKY TEXHNYKUX PaKkynTeTa YHUBep3uTeTa y beorpaay 12.04.2022. rogmnHe aoHocu

NMPABUNHUK

O HAYUHY EBUAEHTUPAHA, KNACUPUKOBAKA, APXUBUPAHA N HYBAHA APXUBCKE
FPABE U JOKYMEHTAPHOI MATEPUIJANIA U O HAYUHY EBUAEHTUPAILA, SALLTUTE U
KOPULWIREHA ENEKTPOHCKMX AOKYMEHATA 3ABOAA 3A ®U3SUKY TEXHUYKUX
OAKYNITETA YHUBEP3UTETA Y BEOIPALLY

1. OCHOBHE OAPE/BE

1.1. NIPEAMET NPABU/THUKA
Ynan 1.

Osum MpPaBUAHMKOM O HauMHY eBUAEHTUPabA, KNacubUKOBakba, apXMBMpakba U YyBatba apXmBCKe
rpahe M [OOKYMeHTapHOr martepujana M O HauvHy eBuAeHTUparba, 3awtute U Kopuwhera
€/IeKTPOHCKMX AOKYyMeHaTa 3aBoda 3a PU3MKY TEXHUYKUX daKynTeTa YHuUBep3uTeTa y beorpagy (y
Aasbem TeKcTy: MMpaBuaHUK) ypehyje ce HauMH eBMAEHTUpaHba, KAacuduKoBakba, apxMeuparba U
yyBakba apxMBCKe rpahe M AOKyMeHTapHOr matepujana y 3aBoay 3a OU3MKY TEXHUYKUX daKynTeTa
YHuBep3uTeTa y beorpaay (y Aa/bem TeKcTy: 3aBog) M peryauwle ce HaunH eBUAEHTMPakba, 3aWTuTe
1 Kopuwhera eNeKTPOHCKUX AOKYMEHaTa o4 CTpaHe 3aBoaa.

Takohe, oBum lNpaBunHMKom 6amKe ce ypehyje cucTem 3awwTUTe apxmMBCKe rpahe u 4OKyMeHTapHoOr
mMmaTtepujana, ycaoBu M HauMH Kopuwhera apxvecke rpahe, opraHusaumja, HagnexHoOCT U AeNaTHOCT
Be3aHa 3a apXMBCKO NocnoBarbe y 3aBoay v ypehyjy ce jeaMHCTBEHN TEXHUUYKO-TEXHOIOLWKN 3aXTEBU
M npoueaype Koje Tpeba Aa ucnyHM 3aBo4 Kao CTBapajal, M Mmanal, apxvscke rpahe wu
AOKYMeHTapHOr MaTepujana Npu YyBakby M 3alITUTU apxXmUBCKe rpafe n AOKyMeHTapHoOr maTepujana
Y eNeKTPOHCKOM 06UKY (Y Aa/bem TEKCTY: €/1eKTPOHCKO apXnBmuparse).

1.2. TEPMWUHU U AE®PUNHULUMNIE

Ynah 2.
MojmoBu ynotpebs/beHn y oBom MpaBuaHKUKY nMajy cnegehe 3Haueme:
- ApXMBCKa pAenaTHOCT 3alTuUTe apxmMBcKe rpahe M [AOKyMeHTapHor maTtepujana obyxsaTa:
NCTParkKnBake, NPOHaNAXKEHE U EBUAEHTUPAHbE; NPUKYM/batbe, Npey3nMatbe, YyBakbe U CTPYYHO
ofip>KaBatbe apxMBcKe rpahe; npoydyaBambe, cpehuBartbe M 0bpaay apxmscke rpahe; cnposoheme
Mepa 3awwTute; nspagy MHGoOpMaTMBHUX CpeacTaBa, BPeAHOBake U KaTeropusauujy, Kopuwhere,
nsnararbe 1M objaB/bUBatbe apxmBcke rpahe; Haa30p Hag YyBakbeM M 3alUTUTOM apxMBCKe rpahe u
OOKYMEHTApPHOT MaTepujana Koju ce Hanasm BaH apxmea U gpyre nocnose yTBpheHe 3aKoOHOM.

- JaBHM apXxumB je yCTaHOBaA 3alUTMTe Koja 06aB/ba apXMBCKY AeNaTHOCT.
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- ApxuBCKa rpaha, Kao fOKYMeHTapHM maTepujan Koju ce TpajHO YyBa, je oaabpaHn M3BOPHMK, a Y
HenoCTaTKy M3BOPHON, W CBaKW PenpoAyKOBaHW OOBAMK OOKYMEHTa MAWM 3anuca KOju Cy HacTanu
pagomM U aenoBakbem APXKABHUX OPraHa M opraHusaumja, opraHa TepuTopujasHe ayToHOMUje U
jeAnHULA NOKanHe camoynpasBe, YCTaHOBA, jaBHWMX npeagy3eha, uMmanaua jaBHMx osnawhema,
npPUBPeAHUX ApPYyLTaBa, Npeay3eTHUKA, Nvua Koja 06aBsbajy perncrpoBaHy AeNaTHOCT, BEPCKUX
33jeAHVNLUA, Kao W APYrux MPaBHUX UAM OU3MYKMX AKLQ, @ Of, TPajHOr Cy 3Ha4yaja 3a KyAaATypy,
YMETHOCT, HayKy, NPOCBETY M Apyre ApywTBeHe 061acTm, 6e3 063npa Ha To Kaja W rae cy HacTanu, u
[a N ce Hanase y yCTaHOBaMA 3alUTUTe KYATYPHUX fobapa nav BaH wux, n 6e3 063upa Ha 06auK n
HOCaY 3anunca Ha Kome Cy CadyyBaHMU.

- ApxuBcKa rpaha y eneKTpoHCKOM 06/MKy je apxuBcKa rpaha Koja je M3BOPHO Hactana vy
€/1eKTPOHCKOM 06UKY.

- JOKyMeHTapHM maTepujan npeActaB/ba LEAMHY [AOKYMeHaTa WAM 3anuca HacTaiux WUau
NPUM/bEHUX [OeNoBakbemM W pajom cybjekata, y M3BOPHOM WAM PenpoayKoBaHOM 0B6MKy
OOKyMeHTa, 6e3 063unpa Ha kerosy popmy, popmat benexera M nponmncaHe esngeHuuje.

- lOKymeHTapHX maTepujan ca POKOM YyBakba YMHU MaTepujan Koju je og 3Hauyaja 3a Tekyhu pag
WA MaTepujan KOM POK YyBakba HUje UCTeKao.

- lOKyMeHTapHW MaTepujan y eNeKTPOHCKOM 06/IMKY je LOKYMeHTapHM MaTepujan Koju je M3BOPHO
HaCTao y eIeKTPOHCKOM 06UKY.

- lOKyMeHT je 3anuc 6uno Koje BpcTe, 06/IMKA U TEXHUKE U3page (HAaNMCaHW, YMHOMXKEHM, HaLPTaHu,
CNVMKOBHM, LWTaMMNaHW, CHUMJ/bEHU, MATHETHW, ONTUYKWU, ENEKTPOHCKM WAM KOju A[pYyrM 3anuc
nogartaka, OU3MYKM NpegMeT, caonwTere WUAM MHPOPMauMja), Koju cafprKajem, KOHTEKCTOM W
CTPYKTYPOM MNpYyKa [AOKA3 O aKTMBHOCTM KOjy MPaBHO van GU3MYKO nunue npenysnma, obassba nam
3aK/byyyje TOKOM CBOje [AOefaTHOCTU WAW JIMYHE aKTMBHOCTWU. [NnaBHa CBOjCTBA AOKYMEHTa Cy:
aymeHmu4yHocm, gepodocmojHocm, yenosumocm u ynompebsbugocm. AymeHmu4aH je [OKYMeEHT
33 KOjM Ce MOMKe [0Ka3aTu A3 jecTe OHO LWITO ce Yy Hemy TBPAM Aa jecTe, Aa ra je CTBOPWUIO WU
nocnano GuU3NYKO MAWN MPaABHO JIMLLE 3@ KOje ce TBpAM Aa ra je CTBOPW/IO MAM MOCAANo, U Aa je
CTBOpPEH W/M NocnaT y OHO BpPemMe Yy Koje ce TBpAM Aa je TO y4urbeHo. BepodocmojaH je OHaj
OOKYMEHT uMmjeM Cce cajgpkajy MoxKe BepoBaTM Aa MNOTNYHO W TayHO npeactas/ba MOC/OBHe
aKTUBHOCTU WAW YMHbeHUUE Koje noTBphyje M Ha Koje ce MOMXKe OC/IOHUTM TOKOM HapegHuXx
NOCNOBHUX aKTUBHOCTU. Lles108um je oHaj LJOKYMEHT KOju je NOTNYyH U HeEU3MereH. Ynompebrous je
OHaj AOKYMEHT Koju je moryhe noumpaTtu, NPeTparknTh, NPeacTaBuT U MHTEPNPeTMpPaTy.

- ApPXMBCKM MH(POPMALMOHU CUCTEM je jeMHCTBEHU LEHTPANIN30BaHU MHPOPMALMOHWU CUCTEM
jaBHMX apxmMBa KOjU NpuUMemyjy jeAWHCTBEHE CTaHAapAe 3a yhnpaB/barbe JAOKYMEHTMMA W
nHbopmaLujama o apxmMBCKoj rpahu.

- ApxuBCKM ¢GOHA UMHU LeNVHY apxuBcKe rpahe (CBM apXMBCKM MNpeaMeTV Koju Ccy HacTanu
nocnoearbem), 6e3 063npa Ha HeH 06/MK AN HOCauy 3anuca, Kojy je CTBOpMO M/Maun Nnpummno 3aBos
Kao npaBHO nnLe y 06aB/batby CBOje AeNaTHOCTU. APXMBCKM GOHA, YyBa Ce Kao LeNnHa 1 He MOXKe ce
AenuTu.

- CtBapanauy, apxuBcKe rpahe n AoKymeHTapHOr matepujana je npasHO MAN GU3INYKO AMLE YMjUM
[eNoBatbeM HacTaje apxmMBcKa rpafa n AoKymeHTapHM maTepujan (y Aa/bem TEKCTy: cTBapanal).

- Umanay, apxuBcke rpahe u goKymeHTapHOr maTepmjana je Hocual, NpaBa Ha apXxMBCKOj rpahu u
[OKYMEHTapHOM MaTtepujany (BNacHWK, OAHOCHO MManal, APYyror CTBApHOr MpaBa WaM CTpaHa y
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06AUrauMoHOM 0A4HOCY) AW cBaKo Apyro (MpasHO MAK GU3MYKO) NnLe Koje, Ha BMN0 KOju HaunH U
no 610 Kojem OCHOBY MMa ApPXKaBUHY Haj oM (Y fla/bem TEKCTY: Mmanal).

- Kateropusauuja apxmscke rpahe je BpeaHoBate apxmBcKe rpahe Koja ce 4yBa y apxmBmMma.

- DocTynHoCT npeacTaB/ba NPaBo yBUAA Y apXMBCKY rpahy, a Kopuwherwe HapoumMTo NpeacTaB/ba
npaso yBuaa, npubas/batba Konuja n objaB/bMBabe apxMBcKe rpahe, nog UCTUM YyCNOBMMA 3a CBa
dU3MYKa 1 NpaBHa MLA, Y CKNa4Y Ca 3aKOHOM.

- NMpeBeHTMBHA 3alITUTA je HM3 Mepa M MOCTynaka Kojuma ce ycrnopaBa MPUPOAHO MNponajare,
ymatbyje unm cnpevyaBa owteherbe apxmMBcke rpahe 4ejcTBOM GUSUYKUX, XEMUJCKUX U BUONOLLKUX
Y3POYHMKA, MNPUPOAHMX CUAA M Henoroga, MNo)Kapa W eKcnnosuja, KatacTpoda, KBapoBa Ha
WHCTaslaumjama, ycsien, HenpaBWAHOr TpaHCNopTa, BaHAa/M3Ma WM HeajekBaTHor obesbehera op,

Kpahe u ap.
- MukpodunmoBame je penpoayKoBare apxuBcKe rpahe Ha MUKPODUIMCKY TPaKY.

- Aurutanusaymja je npeHolwere apxmBcke rpahe uamM KoHBep3uja AOKYMeEHTA U3 06/1MKa Koju Huje
€/1eKTPOHCKUN Y eIEKTPOHCKM 0BUK.

- AUrUTannM3oBaHU AOKYMEHT je JOKYMEHT KOjM1 je HacTao AUrnTaan3aumnjom M3BOPHOT LOKYMEHTa.

- KoH3sepBauuja apxuscKe rpahe je HM3 MHTEPBEHTHWUX TEXHMKA KOjUMa Ce MOCTUIKE XeMMjCKa U
du3nYKa ctabunmsaumja apxmecke rpafhe, og4HOCHO Kojuma ce ycrnopaBa, 3ayCTaB/ba, ymakbyje uau
eIMMMUHMLLE AejCTBO Y3pOYHMKa Nponaaara apxueckKe rpahe.

- Pectaypauuja apxuscKe rpahe je HM3 NocTynaka unjum ce genoBarbem olwTeheHa apxMBcKa rpaha
Bpaha y NO3HATO MM NPETNOCTaB/bEHO CTakbe, OAHOCHO YMjUM Ce AenoBatbeM owTeheHoj apXMBCKO]
rpahu Bpahajy no3HaTV Uam npeTnocTas/beHn 061K, YUBPCTUHA U €1aCTUYHOCT.

- ApPXMBCKa KHMra je OCHOBHa €BMAEHLMja O LLe/IOKYMNHO] apXMBCKOj rpahu u [OKyMeHTapHOM
MaTepujany HacTaiom y pasy 3aBoZa Kao CTBAapaoLad. APXMBCKA KbUra Cafpku nonuc (MHBeHTapHu
npernes) UENOKYNHOT AOKYMEHTapHOr MaTepujasa HacTanor y pagy, Kao U OHOT AOKYMeHTapHor
maTepujana Koju ce no 61MN0 KOM OCHOBY Hana3u KoA CTBapaoLa. APXMBCKa KibUra MoXKe Aa ce BoAu
Yy MUCAaHOM MU €NEKTPOHCKOM 06/IMKY.

- Jlucta Kateropmja apxmusBcke rpahe M AoKymeHTapHOr marepujana je nocebaH aKT Kojum ce
oapehyjy BpcTe apxuBcke rpahe M OOKYMEHTapHOr MaTepujasia ca POKOBMMa 4YyBahea. JlucTta
KaTeropuja AOKYMEHTApHOr mMaTepujana KnacupukoBaHa je y TOM aKTy MNpema OpraHM3auuoHOj
CTPYKTYPU M CafpKM NONUC CBUX KaTeropmja 4OKYMeHTapHOr MaTepujana HacTanor y pagy v tbuxose
pokoBe yyBarba. Ha ocHoBy JlucTte o6aBsba ce nocTynak ogabuparba apxmecke rpahe, Kao M NocTynak
YHULWTaBaka 6e3BpegHOr JOKYMEHTAapHOT MaTepujana. Kateropuje Kog KOjux je poK YyBarba TPajHO
yyBajy ce A0 npeaaje Haa/leXKHOM apXuBy.

- AKT / Cnyx6eHu A0NKUC je CBaKM NMCaHM cacTaBs Kojum ce nokpehe, gonyrasa, Merba, Npeknaa nam
3aBplUaBa HeKW CayKb6eHu MOoCTynak, Koju cagpku cnegehe genose, 6e3 063uMpa Ha To Za /v je
HacTao y NMMCAHOM WM eNeKTPOHCKOM O6/IMKY: MyH Ha3suWB M agpecy nowwusbaoua, bpoj u aatym,
HasuB M MyHYy agpecy MpumMaoLa, KpaTak cagp)kaj npeameTta, Besa Ball—Haw 6poj, TEKCT aKTa,
npwaor, noTnuc osnawheHor MLa 1 OTMCaK neyaTa (YKO/IMKO je y ynoTpebu).
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- Npunor je nucaHn ctae (AoKymeHT, Tabena, rpadUKOH, LPTEXK) KOjU ce npunaxke y3 caybeHu
[A0nNuC paau gonykbaBarba, objaltbaBarba U/UAK AOoKa3uBakba CaapKuHe cnyxbeHor gonuca.

- Mpeamer je ckyn cny>kbeHnx gonnca U Npuora Koju ce o4HOCe Ha UCTO NUTaHE U YNHE LENNHY.

- Docwmje je ckyn npegmeTta Koju ce O4HOCE Ha MUCTYy MaTepujy WaM Ha UCTO NPaBHO MAWN GpU3MYKO
mue.

- dacuMKNa je apxMBCKa jegMHNLA KOjy YMHM CKYN AOKYMEHTAPHOr maTepujana BuLIe npegmeTta uam
[OKYMeHaTa Koju ce OAHOCEe Ha WCTY MaTepujy, aKTMBHOCT, Aorahaj wuaM Ha WUCTO MPaBHO WAU
GU3NYKO NLE, a KOjW ce Noc/e 3aBPpLUEHOr NOCTYMNKa YyBajy cpeheHn y ucTom oMoTy.

- MucapHuua / MNMpujemHa KaHuenapuja npeacTas/ba OPraHM3aLMOHY jeAUHULY UAM PaSHO MECTO
roe ce BpWM: Npujem, OTBapakbe, npernegarbe W pacnopehusarbe nowTte, eBuaeHTUParbE M
34pYKMBakbe CnyK6eHnx aonuca, A0CTaB/bakbe A0NUCA OPraHM3aUuMoHNM jeanMHULAMa, OTNpematbe
nowrTe, pa3sofherbe, Kao U HbMXOBO CTaB/batbe Y apPXMBY N YyBakbe.

- ApxuBCcKa jeguMHuua je peructpatop, ¢acuukna, KyTuja, CBeKarb, OMOT Yy KOjU Ce OA/axKy
[OKYMeHTapHU MaTtepujan u apxmsecka rpaha.

- be3BpeAHM AOKYMEHTapHU MaTepujan 4YMHe [eN0oBM [AOKYMEHTApHOr maTtepujana Koju cy
n3rybunm onepatmMBHy BpeaHOCT 3a Tekyhu paj, 04HOCHO KOjMMa je UCTEKAOo 3aKOHCKM POK YyBakba,
a Hemajy CBOjCTBO apXxMBcCKe rpahe.

- Opabuparbe apxuBcKke rpahe M yHuwTaBare 6e3BpesHOr AOKYMEHTApHOr MaTtepujana
npeactaB/ba NOCTYNaK KOjUM ce apxuBcKka rpaha 6upa M3 AOKyYMeHTapHOr maTtepujana, y3
YHULITaBakE OHUX AEe/10Ba AOKYMEHTAapPHOI MaTepujana Kojuma je npectana BaxKHOCT 3a Tekyhu pag,
a Hemajy CBOjCTBO apXMBcKe rpahe.

- ApxuBupare je npoueaypa ognaratba obpaheHux M 3aBplIeHWX npeameTa y ogrosapajyhe
apXUBCKe jeanHuue (pernctpatope, GpacumKkne, KyTvje, omoTe U Ap.) NPemMa XPOHONOLWKOM peay Uau
yTBpheHoj KnacnduKaumjm, Kao 1 UXOBa Npeaaja y apxmey NUcapHULLE U/UAN apPXMBCKM AENO.

- ApXMBCKM peno npeactaB/ba nocebHy npoctopujy (unm oaroeapajyhe obesbeheHn pagHu
NpPOCTOP) Y KOjoj ce UyBa AOKYMEHTAPHM MaTepKjaa U apxMBCKa rpaha o4NnoXKeHa aj aKTa.

- Peructpatypcka jeguHuua je dacumkna, KyTmja, peructpatop y Kom ce apxusupa (ognaxe)
perncTpaTypcku matepujan.

- ENeKTPOHCKO NocnoBame je ynotpeba noaataka y eNeKTPOHCKOM 06/IMKY, CpeacTaBa eNekTPoHCKe
KOMYHWKaLMje U enekTpoHcKe obpage nojaTaka y obas/bakby NOC/i0Ba 3aBOAA.

- ENeKTPOHCKO KaHUeNapujcko nocsioBakbe 06yxBaTa MOC/AOBE KaHLUEe/NapujcKor Moc/ioBarba ca
€1eKTPOHCKMM LOKYMEHTMMA Y MHPOPMALMOHOM CUCTEMY.

- ENeKTPOHCKM AOKYMEHT jecTe CKyn nojaTaka cacTaB/beHWX o4 cnosa, 6pojeBa, cumbona,
rpaduuKmX, 3BY4HUX M BUAEO 3anmnca CagpKaHUX y MOAHECKY, MUCMEHY, pellery, UCnpaBu uam buno
KOM OpPYroM aKTy KOju CauMHe mpaBHa M GpM3MUYKa AnLa MAW OpraHuW BNacTu paan Kopuwhemra y
NpPaBHOM NPOMETY UAW Y YNPaBHOM, CYACKOM WM APYrom MOCTYMKy Npes opraHnMma BAacTu, ako je
€NeKTPOHCKM u3paheH, AurvTanMsoBaH, nocnaT, NPUM/bEH, cadyBaH WAM apXMBMPaH Ha
€/1eKTPOHCKOM, MarHeTHOM, ONTUYKOM UAU APYTOM Meaujy.
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- ENeKTPOHCKM NOTNMUC je CKYN NoAaTtaKka y e/IeKTPOHCKOM 06/1MKY KOju Cy MPUAPYKEHU NAM NIOTUYKM
rnoBes3aHun ca ApyrMm (NoTNUcaHMMm) Nogaumma y eNeKTPOHCKOM 06/IMKY TaKo Aa Ce eNeKTPOHCKUM
notnucom notephyje WMHTErpuTeT TUX Nogataka U WUAEHTUTET MOTNUCHWMKA. CBpXa efIeKTPOHCKOr
noTnuca je Aa NoTBPAM ayTEeHTUYHOCT cagprKaja nopyke (4OKas Aa Nopyka HUje NpoMereHa Ha nyTy
O/, MoLn/baola 4o NpMmaoLa), Kao 1 ga obesbeam rapaHToBakEe MAEHTUTETA NOLWM/bAoLLA NOPYKe.

YnaH 3.
TepMUHUM Kojuma cy y oBoM [paBUAHMKY O3Ha4yeHW MOOXKaju, npodecunje, OAHOCHO 3aHMMaAHA,
M3ParKeHM Yy rpaMaTUYKOM MYLLKOM pogy, NoApa3yMeBajy NPUPOLHM MYLLKM U KEHCKM poa, Inua Ha
KOja ce ogHoce.
1.3. APXUBCKA TPABA

YnaH 4.

ApxuBcKka rpaha je KyaTypHo A4o6po og onwTer nHTepeca 3a Penybamky Cpbujy Koje yxuBa nocebHy
3alWTUTY YyTBPHEHY 3aKOHOM.

ApxunBcKa rpaha Ha K0joj MoCcToju NpaBo jaBHe CBOjMHE je y cBojuHM Penybanke Cpbuje.
CpeacTtBa 3a 3aWTUTY M YyBakbe apxuBcke rpahe y cBojuHu Penybnnke Cpbuje obesbehyjy ce y

byuety Penybanke Cpbuje, ayToHOMHe MOKpPajuHe W jeaMHULE NOKaJAHe camoynpaBse, Y CKnagy ca
3aKOHOM.

ApxuBcka rpaha 3awTuheHa je 3akoHOM 6e3 063Mpa Ha TO Y YMjem je BAACHWULITBY WM Moceay,
OZIHOCHO KoJ, Kora ce Hanaswu.

JenaTHocT 3alwTuTe apxmecke rpahe je on onwTer MHTepeca 3a Penyb6auky Cpbujy, a Penybnuka
Cpbuja, ayToOHOMHe nNOKpajuHe U jeaMHWUUE JOKa/sHE camoynpaBe Ay)KHe cy pa obesbege
oarosapajyhe ycioBe 3a TpajHO YyBakbe M 3alUTUTY apXMBCKe rpahe.

1.4. 3ABPAHA YHULUTEHA U OLUTEREHA U HYBAHE APXUBCKE NPABE

YnaH 5.

ApxuBcKa rpaha, 04HOCHO AOKYMEHTapHM MaTepujan Koju ce TpajHO YyBa, U3 Kojer HUje U3BpLIeHO
ofabuparbe apxmBcke rpahe, He cme ce OWTETUTM HU YHUWTUTM 6e3 ob3upa Ha To Aa /u je
MUKPOOUIMOBAH UAU AUTUTAZIN30BAH.

ApxuMBcKa rpaha yyBa ce TpajHO y 06/1MKy Y Kojem je HacTana.
N3BOpHN 0BMK AOKYMEHTApHOr maTepujana, Koju HUje eNeKTPOHCKM M 3a KOju Huje nponucaH

TpajaH POK YyBakba MOKE Ce YHULUTUTU U Npe UCTeKa NPOMMCaHOT POKa YyBakba, YKOIMKO ce YyBa Y
OKBMPY yCayre KBaMPMKOBaAHOT €/IEKTPOHCKOT YyBatba JOKYMeHaTa.
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2. APXUBCKA IPABA U AOKYMEHTAPHU MATEPUIAN

2.1. OBABE3E 3ABOJA KAO CTBAPAOLIA U MMAOLIA APXMBCKE TPABE U JOKYMEHTAPHOI
MATEPUIANA

2.1.1. O6aBe3e 3aBoga Kao cTBapaoLa M MMaoL,a apxuBcKe rpahe n goKymeHTapHoOr matepujana
YnaH 6.

3aBog, Kao cTBapasal, M Mmanal, apxmecke rpahe U 4OKyMeHTapHOr maTepujana AyKaH je Aa caBecHO
yyBa y cpeheHom n 6e3benHOM CTarby apXMBCKY rpahy M AOKYMEHTAapHM maTepujan y obauky y
KOjeM cy HacTanu.

3aBoa Kao cTBapasal, M umanay, AyaH je n ga:

1) obesbean oarosapajyhm npoctop M onpemy 3a CMelWTaj W 3alITUTY apxuBcke rpahe w
OOKYMEHTapHOr maTepujana;

2) oapeau Nuue 3a 3alITUTY apxuBCKe rpahe M OOKYMeHTapHOr maTtepujana M MnocTynake ca
apPXMBCKOM rpahom 1 AOKYMEHTapPHUM MaTepunjaniom;

3) eBMAeHTMpa, O3HauyaBa, KAacuduUKyje, A4aTMpa W apxXuBMPa apXMBCKY rpahy U AOKYMEHTapHM
maTepwujan;

4) npenaje apxMBCKy rpahy Haa/eXXHOM apxvMBy MOA, YCIOBMMA M Yy POKOBMMA npesnsuheHnm
3aKOHOM;

5) ocurypa TpajHO udyBarbe apxMBCKe rpahe y eneKkTPoOHCKOM 064MKY, HEHO OaprKaBatbe,
MUrpuparse, O4HOCHO npebaumBakbe HAa HOBe Hocadye y mponucaHum dopmaTuma 4o npegaje
apxuBCKe rpahe y enNekTpoHCKOM 06/1MKY Hag/1eXKHOM jaBHOM apXuBY;

6) BOAM apXMBCKY KibUTY Ha NponucaHom obpacuy;

7) BOCTaBM HaA/IEXKHOM apxmBY Mpennc apxmeBCcKe Khoure HajkacHuje go 30. anpwuaa Tekyhe roguHe,
33 AOKYMEHTApHU MaTepujan HACTA0 y NPETXOAHOj TOANHM;

8) npnbaBn MuUL/bEHE HAANEKHOT apxMBa Mpe npeaysMmarba Mepa Koje ce o4Hoce Ha apXMBCKY
rpahy ¥ [OOKYMeHTapHW maTepujan (cTaTycHe npomeHe, $M3UYKO npecesberbe, agdanTauuja
npocTopuja, oTBapakbe cTevaja UAnM AMKengaumje, MUKpoduaMoBarbe, gUrnTannsaumja u ap.);

9) opgabupa apxmBcky rpahy u U3gBaja paau yHULWTeHa be3BpesaH JOKYMEHTapHU maTepujan Kojem
j€e NcTeKkao poK YyBakba, roAMHY faHa 04, AaHa UCTeKa yTBpHeHor pokKa;

10) omoryhu osnawheHom AMLy Hag/eXKHOT jaBHOr apXxMBa CTPYYHM HaA30p Had eBUAEHTUPAHbEM,
KnacudurKoBarem, 04abvparbem, apxmMBMparbeM, YyBakbemM, CTPYYHUM OApPMKaBaHEM M 33LUTUTOM
apxuBcKe rpahe, 0AHOCHO Hag, HbeHUM o0fabvparbem U3 AOKYMEHTapPHOT MaTepunjana;
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11) nocTyna y cknagy ca mepama U POKOBMMA KOje HaAJ/IeXKHW apXMB Ha/OKM pellerem, a Ha
OCHOBY MPETXO4HO CaYUHEHOr 3aMMCHUKA O yTBPHEHOM cTakby 3awTuTe apxuBcke rpahe u
OOKYMEHTapHOT MmaTepujana;

12) obaBecT HaaNeXKHU jaBHU apXMB O CBMM NMpPOMEHama Koje Cy o, 3Hayaja 3a apxuBCKy rpahy
HajKacHuje y poky og 30 gaHa o4 AaHa HUXOBOT HACcTaHKa.

3aBog, Kao cTBapanal, M MmanaL apxuscke rpahe M AOKyYMeHTapHOr maTepujana AyKaH je Aa
obe3bean cTpydyHo ocrnocobsbaBarbe M ycaBplUuaBakbe, Kao M NMPOBEPY CTpyyYHe ocnocobsbeHocTH
3aMnocAeHMX Koju ynpaB/bajy AOKYMEHTUMA.

3aBog, Kao CTBapasal, M Mmanal, apxmBcKe rpahe U LOKYMEHTApHOT MaTepujana Ay»KaH je Aa y PoKy
oa 30 paHa obaBecTV HagNeXHW apxXuMB O CBMM M3MEHama CTaTyca M opraHusaumje (npomeHu
cTaTtyca U/ Hasnea, NPOMEHW opraHu3aumje, NPOMEHW aapece, Kao U NPecTaHKy paaa).

2.1.2. Hepe/buBocT apxusckor ¢poHaa
Ynan 7.

3aBog, Kao cTBapanal, M Mmanal apxuscke rpafle M QOKyMeHTapHOr maTepujana Ay)KaH je Aaa
apXMBCKY rpahy YyBa Kao LenHY — apXMBCKKN ¢oHa 3aBoaa.

2.1.3. O6aBe3e 3aBoAa Kao CTBapaoua U MMaoL,a apxuecKe rpahe U AOKyMmeHTapHOr matepujana y
€/IeKTPOHCKOM 06/1MKy

YnaH 8.

3aBof Kao cTBapanal, M MManal, apxuBcKe rpahe u JOKYMeHTapHOr maTtepujana y eNeKTPOHCKOM
06MKY Ay»KaH je Aa cnpoBoAM Npoueaype M NOoCTyNKe Be3aHe 3a yrnpaB/bakbe AOKYMEHTUMA, Kao U
A3 KOPUCTU WMHPOPMAaLMOHU CUCTEM, KOjU rapaHTyjy 3alTUTy, ayTEeHTUYHOCT, BEPOLOCTOjHOCT,
L,Ee/IOBUTOCT U YNOTPeb/bMBOCT €/IEKTPOHCKUX AOKYMEHaTa.

3aBof, Kao cTBapanay, U MManau, apxuscKke rpahe U LOKYMEeHTapHOr MaTepujana Npunpemy apxmscke
rpahe n AOKyMeHTapHOr maTepujana 3a NOy3LaHO €NEeKTPOHCKO YyBatbe U NOy3AaHO e/IeKTPOHCKO
yyBarbe apxuBCKe rpahe M JOKYMEHTapHOr maTepujana BpLUM Yy CKAaZy ca NponmucMma Kojuma ce
ypehyje noy3naHO eneKkTPOHCKO YyBarbe M Yy CKAaZy ca MPoOnUcUMMa AOHETUM Ha OCHOBY 3aKOHa,
nowTyjyhn jeauMHCTBEHE TEXHWYKO-TEXHOJOLWIKE 3axTeBe M npoueaype 3a 4YyBarbe W 3aWTUTy
apXMBCKe rpahe n JOKYMEHTapHOr MaTepujana y eNeKTpoOHCKOM 061Ky Koje ypehyje Bnaga.

ApxunBcKa rpaha y eNeKkTpoHCKOM 06/1nKy, npe npegaje HaaneXxHOM apXxuBy, MOXKe ce NPUBPEMEHO
[aTW Ha 4JyBarbe CAaMO AP)KAaBHOM OpraHy, OpraHuM3aumju M npy)Kaouy ycnyre KBanumduKoBaHoOr
€/1eKTPOHCKOr YyBakba.
2.1.4. Ynpas/batbe AOKYMEHTUMA

YnaH 9.
3aBof Kao cTBapanay M umanaw, AyKaH je Aa, Ha OcHoBY oBor paBuUAHUKA U NO3UTUBHUX NPOMUCA,

[LOHEece INCTY KaTeropuja apxmecke rpahe U JOKYMEHTApHOT MaTepujaia ca POKOBMMA YyBaka U Aa
je AOCTaBM HaA/1eXKHOM jaBHOM apXMBY Ha CariacHoCT.
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2.1.5. Ogabupare apxuecKe rpahe n yHuwWITaBabe AOKYMEHTAPHOr MmaTepujana Kome je UcTekao
POK YyBaHa

Ynan 10.

3aBog, Kao CTBapasal, v nmanaw, apxuscke rpahe U JOKYMeHTapHOTr maTepujana, AyKaH je ga nocne
n3BpweHor ogabupara apxuscke rpahe, M34BOjU pagM yHUILTaBakba AOKYMEHTApHM maTepwujan
KOMe je MCTEKAo POK YyBakba.

JOKyMeHTapHN maTepwmjan Ynju je PoK YyBarba MCTEKAOo YHMLWTaBA ce No npubaB/beHOM 0g06pery Y
NUCMeEHO] GOPMM HAZNEKHOT jaBHOr apxmBa, C TUM LUTO Hag/1eXKHW jaBHW apxuB Jdaje ofobpere
CaMo 33 YHULUTEHE LOKYMEHTAPHOT MaTepujana Koju je eBUAEHTUPAH Y apPXMBCKOj KHbU3MU.

MpUANMKOM yHUIWITaBara JAOKYMEHTapHor maTepujana 3aBoj, Kao CcTBapanay M Mmanaly,
OOKYMEHTApHOI mMaTepujana AyKaH je Aa npefysme HeornxogHe Mepe 3aluTuTe nojaTtaka Koju 6u
MO/ MOBPEAUTU NPaBa M NPaBHU MHTEPEC /LA Ha KOja ce AOKYMEHTapHU MaTepujas 0aHOCH.

2.1.6. NMpepgaja apxmecKe rpahe HagNeXXHOM jaBHOM apXuBy
Ynan 11.

3aBog, Kao cTBapasnal, OAHOCHO MManal, apxvBcke rpahe, cpeheHy M monucaHy apxuMBCKy rpahy
npeaaje Ha YyBakbe Hag/EXKHOM jaBHOM apxmBy Mo ucteky 30 roamHa of AaHa HeHOr HacTaHKa.

HagneskHu jaBHU apXxmB MOKe O4J/1Iy4nTU Aa Ce Y NojeAMHUM C/lyYajeBnuMa NPOAYKKN HaBedeHN PoK, a
N3Y3eTHO, POK C& MOXE W CKpaTUTKU cropasymom usmely HadsieskHOr jaBHOr apxuea M 3aBoaa Kao
cTBapaoua, 04HOCHO MMaoLa apxmBcKe rpahe.

2.1.7. O6aBe3e NnpuaAnKOM npeaaje apxuacKe rpahe HaaneXXHOM jaBHOM apXuBy

Ynan 12.
3aBog, Kao cTBapanal, M MManal, apxuBcke rpahe AyKaH je Aa apxmMBCKy rpahy npeaa y opuruHany,
cpeheHy, o3HauyeHy, nonucaHy, HeowTeheHy WAM ca CcaHUpPaHMM olTehewuma, TEXHUYKU
OMpPEeM/beHY, a apXMBCKY rpahy y enekTpoHCcKom 061Ky 3ajeaHo ca npunagajyhum metanogauyma u

AEKOAMPaHY, Ha HAaYMH KOju oapean HaANEeXKHW jaBHM apXuMB.

O npumonpesaju apxuscKke rpahe caunmasa Ce 3aNUCHUK YMjU je cacTaBHWU Le0 MOMNUC AapXMBCKe
rpahe Koja ce npegaje Hag/1€KHOM jaBHOM apXuBy.

3aBog, Kao cTBapasal, M MManal, apxvMBcKe rpahe y eNleKTPOHCKOM 06/MKY AyKaH je Aa NPUINKOM
npepaje omoryhu ynotpeb/bMBOCT caaprKaja apxmecke rpahe, y3 obesbehere TEXHUYKUX YCI0Ba.

Bavxke ycnose M HauMH Npegaje apxuecke rpahe jaBHUM apxMBMMa NPONUCYje MUHUCTAP.

JaBHM apxuB, U3y3eTHO, Mpey3nma apxXMBCKy rpafly M ako HUCY MCNyHEHW CBU YCNOBM, Kada je To
HY}KHO 3a 3alUTMTY M CnacaBakbe apxmBcke rpahe og owTteherba UAK YHULWTEHA.

TpolwKoBe HacTa/e y Be3u ca Npumonpenajom apxuscke rpahe ykbydyjyhu n cpehusarbe u uspagy
nonuca u caHupare owTehera, Koje moxke Aa 06aBM HaANEKHM jaBHM apxMB, CHOCKM 3aBog, Kao

CcTBapaaaul, 0OAHOCHO MManal, apXnUBCKe rpa'f)e.
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3aBog, Kao cTBapaial, OAHOCHO MManal Koju npedaje apxuMBCKy rpahy, Aaje Hag/neXHOM apxuBy
NpPenopyKy O YCI0BMMa HeHor Kopuwherba 1 0 pOKOBMMA AOCTYMHOCTU KOja NpeAcTaB/ba CacTaBHM
[leo HaBeeHor 3annCHUKa.

2.1.8. MNpepaja apxuBcke rpahe M AOKYMEHTApHOr maTepujana HacTtaaux y paay 3aBoga Kao
CTBapaoLa M MMaoLa YKO/IMKO NpecTaje ca pagom

Ynan 13.

Apxu1BCKy rpahy 1 4OKYMeHTapHW maTepujan 3aBoga Kao CTBapaoLa M MMaoL,a YKOJIMKO NpecTaHe ca
pPagoM Ay:KaH je ga npey3me U UyBa, Y CKnagy c ogpeabama 3aKoHa, Heros NpasHU cnesbeHuk.

OpabpaHa, cpeheHa 1 nonucaHa, HeowTeheHa MAK ca caHUpaHUM owTehernma, apxnBcka rpaha u
OOKYMEHTapHW maTepujan, HacTaau y pagy 3aBoAa Kao CTBapaolia M MMaoLua YKOMKO npecTaHe ca
pagoM M Hema NpaBHoOr cieabeHnKa cMmaTpajy ce JOCNeNNM 3a Npey3umarbe of CTPaHe HaZ/eXHor
jaBHOTr apxMBa, OCMM aKO 3aKOHOM HUje Apyrayuje nponucaHo.

2.1.9. Heucnymwere obaBese npepaje apxmscke rpahe

Ynan 14.

YKoAnko 3aBog, Kao CTBapasal, OAHOCHO MManal, apxuBcKke rpahe Huje npe npegaje UCNyHMO
obasese 13 un. 14. n 15. osor MpaBUAHUKA, HAANEXKHN jaBHU apxmB he 3anUCHUYKM KOHCTaToBaTU
HaBegeHe UYMHEHULE M U3Y3eTHO MOKe npey3eTn HecpeheHy M HenmonucaHy apxuBCKy rpahy y3
NpPeTxo4Hy HaJOKHaAy TPOLIKOBA HeHor cpehunBatba, eBUAEHTUPAA W CaHMpatba owTehersa.

2.1.10. Mepe 3awTuUTe apxmuecke rpahe M AOKyMeHTapHOr maTepujana y cayyajy pusuKa op,
Katactpoda u BaHpeaHUX cuTyaumja

YnaHn 15.
OuvpeKkTop 3aBoaa, Kao CTBapaoLa M MMaoL,a apxMBCKe rpahe U AOKYMEHTAapHOr maTepujana, 4OHOCH
naaH mepa 3alTuTe apXMBCKe rpahe 1 AOKYMEHTApHOr MaTepujana y ciyyajy pusmka o4 Katactpoda
W BaHPeHMX CUTyalmja y CKAaZy Ca 3aKOHOM U AyXKaH je fa CNpoBOAM CBe Mepe 3alTute ytepheHe
NA1aHOM Mepa, C TUM LUTO HagNeXHW apXMB KOHTPOULLE U3BPLUEHE Mepa.
YKOJ/IMKO HacTynu BaHpeaHa cuTyaumja 3aBog, Kao cTBapasal, U MManal, apxuscKe rpahe AyKaH je ga
3aMMCHUYKM KOHCTATyje AaH, YaC M OKOJIHOCTM Koje cy HacTasie u 6e3 ognarakba 0 TOMe NMUCaHUM
nytem 06aBecTV HaA/IeXKHN apXMB.
2.1.11. NpeBeHTUBHEe Mepe 3aTUTe apXxuBcKe rpahe

YnaH 16.

3aBog, CNPOBOAM CTPYYHE M TEXHUYKE Mepe 3alUTUTe apXxMBCKe rpahe u 6puHe 3a HeHy CUTypHOCT.

MpeBeHTMBHA 3alUTUTA CMPOBOAM Ce, Y CK/ady Ca 3aKOHOM, Y CBUM apXMBMMA, Kao 1 Ko 3aBoda Kao
CTBapaoLa M MMaoLa apxmMBcKe rpahe 1 4OKYMeHTapHOr MaTepujana.

HauunH 1 6amke ycnose 3a cnpoBoferbe NPeBeHTUBHE 3alUTUTE NPONUCYje MUHKUCTaP.
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2.2. KOPULWUKREKE APXUBCKE TPARE Y APXUBUMA

2.2.1. POKOBM A,0CTYNHOCTU apXuBcKe rpahe
YnaH 17.

ApxuBcka rpaha, no npasuay, AOCTyMNHa je 3a Kopuwhere HaKOH UcTeka poKa og 30 rogmHa of AaHa
HEHOT HaCTaHKa.

ApxuBcKa rpaha goctynHa je 3a Kopuwherbe M Npe uUcTeka poka og 30 roauHa of, faHa HeHor
HacTaHKa, ako To odobpu 3aBof KAao HeH CTBapasal, UAM MManal, ako je noTpebHa Ap:KaBHUM
OpraHMma u opraHusaumMjama 3a obaB/batbe HUXOBE 4eaTHOCTU, aKo je noTpebHa 3a yTBphuBatbe,
OCTBapMBatbe MAW 3alITUTY NpaBa Yy CYACKOM, YMPAaBHOM WAM MOCTYNKy apbutpaxke u vy
Hay4YHOMUCTPaXKMBaUKe CBPXeE.

KopucHuk rpahe je ogroBopaH 3a noBpeay jaBHMX MHTepeca, O4HOCHO NPMBATHOCTU, KAao U noBpeay
npaea 1 MHTepeca N1ua 4o Koje 61 gowno ycnes Kopuwhera apxuBcKe rpahe.

2.2.2. Opobpeme 3a Kopuwherwe apxmscKe rpahe

YnaH 18.
3axTeB 3a Kopuwhere apxmBcke rpahe cagpxu cnegehe nopatke: NMYHO MMe, agpeca
npebuBannwTta uam bopasuwTa, 6poj TenedoHa U agpeca eneKTPoHCKe nowTte, 6poj NYHe KapTe
WKW NyTHe MUCnpaBe U CBPXY Kopuwhera apxmBcKe rpahe, a oBM nogaum ce NPUKyn/bajy y CBPXY

3aLWTHTE apXMUBCKe rpahe.

O oaobperby 3a Kopuwhere apxmBcke rpahe 3aBoaa pellerem oa/ydyje AMpeKTop 3aBoda uau
NIMLE KOje OH 0BA1acTy.

2.2.3. Ycnosu n HauuH Kopuwhera apxmuscke rpahe
YnaHn 19.
CBW MMajy NpaBo Aa NoA jeAHaKMM YCI0BMMA KOPUCTE apXxMBCKY rpahy Koja ce uyBa y 3asoay.

ApxuBcKa rpafa ce, no npasuay, KOpMCTK y 3aBoay. APXMBCKOj rpahn y eNeKTPOHCKOM 06Ky MOMKe
ce NPUCTYNaTh N eNIeKTPOHCKMM NyTeM aKo je jaBHO AOCTynHa.

3aBog obesbehyje ycnose 3a Kopuwhewe apxuBcke rpahe, a Kopulwhere apxmscke rpahe u
MHPOPMaTMBHUX cpeacTaBa y 3aBogy je 6ecniaTtHo.

ApxuBcKa rpaha gaje ce Ha Kopuwhere y cy>KbeHe CBpXe, CBPXe HAYYHOT U CTPYYHOT UCTPaXKMBatba
1 notpebe nyb/MKOBarba, 3a NoTpebe HacTaBe, U3N0XKOM, OCTBapUBaAkba MM 3aLITUTE IMYHUX MPaBa
W apyre cepxe.

Ha Kopuwherwe ce no npaBuny pgajy ogrosapajyhe Konuje apxumBcke rpahe. M3yseTHo, Ha

Kopuwhere he ce 4aTh opurMHanHa apxuecka rpaha nako nocrtoje Konuje Te rpahe, ako To 3axTeBa
Hay4yHM meToz paja.
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3a kopuwhere apxuscke rpafe y peknamHe cBpxe, cTUUarba A06UTH, 33 YMHOMaBarbe U
objaB/bMBatbe AOKYMeHaTa, NnoTpebHa je nocebHa A03B0/1a HAaA/1EKHOT apXMBa.

3aBoa Hema obaBesy Aa UCTpaxKyje rpahy Kojy noceayje, y MMe 1 3a pavyyH KOpUCHKUKa rpahe.

Kopu1cHMK apxmBcKe rpahe je oaroBopaH 3a NoBpeay jaBHUX MHTepeca, 04AHOCHO NPUBATHOCTU, Kao U
nospeay Npasa M MHTepeca nua, HacTaaux ycnes kopuwhera apxmecke rpahe.

Ynan 20.

Ha 3axTeB KOPUCHKKA 3aBOA, MOKe U34aBaTh YBEPEHA, OBEPEHE KOMMje 1 Npenmnce AOKYMeHaTa umje
OpUTrMHanNe YyBa M KOju MMajy AOKA3HY CHary jaBHe UCMpaBe Y CKAagy ca 3aKOHOM.

Ynan 21.
ApxuBcKa rpaha ce He aaje Ha Kopuwhemne y cnydyajeBnuma npeasmuheHnm 3aKoOHOM.
ApxuBcka rpaha koja Huje cpeheHa, no npasuny, He u3aaje ce Ha Kopuwhere. N3y3eTHO, HecpeheHa
apxuMBCKa rpaha ce moxe AaTu Ha Kopulihere Ha OCHOBY 0400peHa ANPEKTOpa MW LA KOje OH

OBNacCTu.

ApxuBcKy rpahy mory Kopuctutn 6e3 orpaHuyerba cTBapaouu uyujom je genatHowhy v pagom Ta
rpaha HacTana.

2.2.4. Kopuwhere apxuscke rpahe saH 3aBoaa
YnaHn 22.

ApxuBcKa rpaha (opurMHanHa) moxe ce KOpUCTUTK M M3BaH 3aBo4a pagMm M3arakba Ha usnoxbama,
noJ yc/i0BOM Aa je ocurypaHa v y3 obaBesHy nspady 3aluiTUTHE Konuje o TPOLWKy npupehnsaya.

M3y3eTHO, ApXaBHM OpraHn mory, Ha oapeheHo Bpeme, NO3ajMUTN OPUTMHAIHY apXMUBCKY rpahy, y3
obaBesHy U3paay 3aluTUTHE KONuje Ha TepeT ApsKaBHor opraHa.

3. OPTAHU3ALMIA APXMBCKOI U KAHLUENTIAPUICKOTI NOC/TOBAHA
3.1. ONLWITE OOAPEABE

YnaH 23.
MocnoBu eBMAEHTMpPaa, KnacuduKoBara, apxvMBuparba W 4YyBarba apxmecke rpahe w
OOKYMEHTapHOT MmaTepujana y 3aBoay Aene ce y ABe rpyne: KaHLelapujCKo NoC/IoBakbe U apXMBCKO
nocnoBakrbse.

Ynah 24.

KaHuenapujcko nocnosare obyxearta:

- NMpuMatbe, npernegare U pacnopehusare nowTe NPUM/bEHE HEMOCPELHOM Mpeaajom, Mpeko
nowTe, UKW CPeACTaBa e/IeKTPOHCKE KOMYHUKaLM]E;
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- eBUAEHTMPaAtbE akaTa M NpeaMeTa U A0CTaB/batbe UCTUX 3a paj;
- a4MUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO 0bpahuBarbe akaTa U NpeameTa;
- OTNpPeMmatrbe noLTe.
ApXMBCKO nocnoBake obyxBara:
- apxmBuparbe, Kopuwhere 1 CTPYYHO oAprKaBaHe apXmBE;
- ogabupame apxmscKe rpahe n yHUWTaBake be3BpeaHOr AOKYMEHTAPHOr MaTepunjana;
- npejaja apxmBcKe rpahe HagnexXHOM UCTOPUjCKOM apXmBY.
YnaHn 25.
CBa aKTa, ZonucK, NpMao3un K ocTana AOKYMEHTa y Mory aa byay y NMcaHoj U eNeKTPOHCKoj dbopmu.
3.2. IPMUMAKE U NPEFNEQAHE NOLUTE
YnaH 26.
Mpumatrbe nowTe (akaTa, NogHecaka, NakeTa, NMCMa 1 4p.) BPLIM ce y npocTopujama 3aBoaa.

MowTa ce Nnpuma y pedoBHO pagHO Bpeme of, CTpaHe cekpeTapa 3aBoga WM, y C/yyajy Herosor
oAacycTea, Apyror onawheHor 3anocneHor.

Mpujem nowTe ob6aB/ba ce NyTem MNOLWITAHCKE CAYyKOe, eNIeKTPOHCKOM MOLUITOM, IMYHOM [0CTaBOM
(HenocpegHoM Npegajom), NPeKo A0CTaB/baya (Kypupa) au Ha 3axTeB CTPaHKe.

YnaH 27.

Mpujem nowTe NpeKo MOWTaHCKe cayxbe MM noamsarbe M3 MNowTaHCKor ¢daxa BpwM ce no
NPOMNMCUMA NOLUTAHCKe cayxbe.

MpuAnKom npujema, 04HOCHO NOAM3aHba MOLTe M3 MOLTAHCKOr daxa cekpeTap 3aBoAa MAM ApYro
oBnawheHo fnue He cMe A4a NOAMTHe BPeAHOCHY UAW NpenopyyeHy NOWW/bKY YKONUKO YTBpAM Aa je
nowwus/bka owteheHa. Y TakBOM C/yyajy cekpeTap 3aBoda uau apyro osnawheHo auue mopa Aa
3axTeBa 0/, 0AroBOPHOr /MLA M3 NOLUTE [a Ce CTakbe U CaApMKMHa NOLIN/bKE KOMUCU]CKU yTBpAE U Aa
npega MowTW nNoAHecak y Be3W ca HaKHaAOM wTeTe, a nociae Tora he npeysetn nowty ca
3aMUCHMKOM O KOMWUCUJCKOM Hanasy.

Ha 3axTeB /iMua Koje HenocpeaHOo Npeaje NOWTy M3aaje ce NOTBPAA O npujemy. MNoTBpaa ce nsgaje
Ha OTUCKY JenoBoAHor wtambusba, y Koju ce yHOcM AaTym npegaje, 6poj noa Kojum je aKr
€BUAEHTMPAH M eBeHTya/IHW Npuaosn. MNoTepay noTnucyje cekpetap 3aBoja WAWM NLE KOje je akKT
HernocpeaHo NPUMUIIO.

Cekpetap 3aBoga vaun apyru osnawheHn 3anocneHun, Kaga HenocpegHo NpMma NowTy og, CTpaHe

AoCTaB/baya (Kypupa), AyxKaH je ga noTBpAM Npujem nolnsbKe cTassbajyhn gaTym v untak noTnmc y
[OCTaBHOj KHbM3K, Ha AOCTaBHULUM, NOBPATHULM MAKN HA KOMWjM aKaTa YMju ce OpUrMHaN npmuma.
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Mopea notnuca, cekpetap nau osnawheHo nuue 3asoda, Kaja NpMma MoLuTy, cTaB/ba U CayKbeHu
neyar.

Y cnyvajeBuma Kaga AaTym npefaje nowTte moxKe aa 6yae of 3Hayaja 3a payyHarbe pPOKOBa, Y3
NPUM/bEHY NOWW/BKY 06aBe3HO Tpeba NPMIOKMUTU KOBEpaT.

Cnyxb6eHu JonNUCK NPUM/BEHN ENEKTPOHCKMM NyTeM LITaMMajy ce U y nanMpHoM obauKy 3aBoge y
eBuaeHumjy Kojy 3aBoa Boau.

Ynah 28.

CekpeTap 3aBoga vam gpyru osnawheHn 3anoc/ieHn Koju oTBapa NOLWTYy AyrKaH je Aa BOAM padvyHa
03 Ce He OWTeTM HeHa CaZpPrKMHA, Kao M 3 Y KOBEPTY He OCTAHe HEKWU NMPUJIOT.

3a nowunsbKe Koje cy npum/beHe owTteheHe, 3aNMCHUYKM UM KpaTKOM 3abenelkom, Koja ce ynucyje
HenocpeaHo y3 OTUCAK NPUjeMHOr WTambu/ba, KOHCTaTyjy ce BpcTa M 06um owTehersa.

O6unyHy nowTy OTBapa cekpeTap 3aBoaa uau gpyrv osnawheHn 3anocieHu.

NosepsbmBY M CTPOro NOBEpP/bMBY NOLWITY OTBapa LAUPEKTOp 3aBoga MAKM 3aNOC/NEHU KOr OH 3a TO
OBNacCTu.

BpeaHocHe nowu/bKe oTBapa wed padvyHOBOACTBA 3aBOAAa KOjU je oAaroBopaH 3a (GUHAHCUjCKO
noc/soBame.

Moln/bKe y BE3M Ca KOHKYPCOM, Or/lacoM M jaBHMM HabaBKama ce He oTBapajy, seh ce Ha rUMa
ynucyjy Bpeme u gatym npujema, ¢ TUM LUTO MOLLIM/bKE OTBapa KOMUCHja MMeHOBaHa 3a o6aB/batbe
MOC/I0Ba Yy BE3M Ca KOjUMa Cy NOLUWU/bKE NPUCTUTE.

MowTa NpumMm/beHa 3a oapeheHo nuue 3anocsieHo y 3aBoay ypydyje ce HeoTBOpeHa aapecarty, npu
Yyemy AOCTaBHMLY MOXe Aa NoTnuLle caMmo aapecat. AKO MOLM/bKa Te BPCTe NpeacTaB/ba CyK6eHu
aKT, MpMManal, je Ay»KaH Aa y poKy o4 24 yaca no npujemy akT BpaT oBiawheHom 3amnocieHom
pagu eBnAeHTUPakba.

3.3. PACNOPEBMBAHKE N 3BABOBEHE AKATA

YnaH 29.
MpumsbeHy nowTy pacnopehyje 3anoc/ieHun Koju je oTBapa v nperneaa.
3anocneHn Koju oTBapa W npernega NowTy Mo 3aBpLIEHOM Nperneay CTaB/ba OTUCAK AeN0BOAHOr
WwTambusba Ha cBakM aKT. OTUCaK AeN0BOAHOr NneyaTta No NpPaBuy ce CTaB/ba Yy FOPHU AECHU yrao
NPUM/bEHOT aKTa. YKO/IMKO He MOCTOjU TAaKBO MECTO, OTUCaK AeN0BOAHOr LWTaMbwu/ba CTaB/ba ce
6uno rae Ha NpBoj CTpaHu, Boaehu padyyHa O TOMe Aa TEKCT OCTaHe MOTNYHO YUT/bMB. YKOIMKO Ha
NnpBOj CTPaHM Hema MecTa 33 OTMCaK AeNOoBOAHOr wTambus/ba, OTUCAK Ce CTaB/ba Ha nonehuHu
NPUM/bEHOT aKTa. YKOJIMKO He MNOCTOju MEeCTO HM Ha jefHOj CTpaHM MPUMJ/bEHOTr aKTa, OTMCaK
AenoBoAHOr WTambusba Tpeba CTaBUTU HA IMCT YUCTOT NANMPA KOjU Ce NPUAANKE Y3 NPUM/bEHM AKT.
Y oTucak npujemHor wrambusba ynucyjy ce cneaehu nogaum:

1) y pybpuky ,,Mpum/beH0” — gaTym npujema akTa;
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2) y py6puKy ,OpraHvsaLmoHa jeanHnLa“ — o3Haka yHyTpallkbe OpraHM3aLmoHe jeauHULE;

3) y pybpuKy ,Bpoj“ — 6poj oCHOBHE jeaMHULE U3 AeN0BOAHUKA, KAPTOHA U CA.;

4) y pybpuky ,Mpunor” —ykynaH 6poj npumsbeHmx npunora n 6poj nMcToBa.

PacnopehuBarbe akaTa BpLIM Ce HA OpraHM3aLMOHe jeauHULE, cayKbe u Ca. UCTor AaHa Kaja je
rnowTa MNpMM/beHa, npema yHanpeg ogpeheHMM O3HaKama OpraHM3auMoHuX jeamHuua. O3Hake
OpraHM3auMoHMX jeguHUua Mmory ga 6yay y Buay apanckux 6pojeBa, y 3aBMCHOCTM of, 6poja
OpPraHM3auMoHUX jeanHuLa.

Ynah 30.

3aBoa BOAM ypeaHy eBMAEHUM)y O CBOjOj MPUMMJ/LEHOj, OAHOCHO COMCTBEHOj MOwWTK. AKTa ce
€BUAEHTMPAjY N A0CTaB/bajy Yy Pag UCTOr AaHA Kada Cy U NPUM/bEHMN.

Yy OKBUpPY KaHLI,EI'IapVIjCKOF nocnoBara Boge Cce OCHOBHE U nomohHe eBMAEHLI,Mje O npegmeTmma un
adKTUMa.

OcHOBHa eBMAaeHUMja 3aBOAA KAo CTBApaoL,a je AeN0BOSHMUK.
Ynan 31.

[JenoBoAHUK ce BOAM MO CUCTEMY OCHOBHMUX bpojeBa M noabpojesa. OCHOBHMUM b6pojeBMMa
O3HayaBajy ce npeameTn, a noabpojeBMma AONUCK KOjU ce O4HOCE Ha UCTU NpeaMerT.

3aBohere npeagmeTa y Ae/10BOAHMK BPLUK Ce Ha cneaehn HaumH:
1.y py6puKy 1 ynucyje ce o0CHOBHU H6POj LE€NOBOAHMKA;

2.y pybpuKy 2 ynucyje ce KpaTKa CagpKnHa aKTa — NpegMeTa;
3.y pybpuky 3 ynucyje ce noabpoj;

4.y pybpuky 4 ynucyje ce gatym npujema;

5.y pybpuKy 5 ynucyjy ce Hasue 1 ceanwTe NoWM/baoL,a — Npu 3aBofHery CONCcTBeHMX gonuca y faty
py6puKy ynucyje ce ckpahenuua ,,Cn“ (concteeHn);

6.y pybpuKy 6 ynucyje ce 6poj npMm/beHOr aKTa, a ako Hema bpoja, AaTym Aonuca;

7.y pybpuky 7 ynucyje ce 03HaKa opraHu3aLMoHe jeAnHULLE KOjOM ce aKT (NpeameT) ycTyna 3a pajg;
8.y pybpuky 8 ynucyje ce gatym passoherba;

9.y pybpumKy 9 ynucyje ce jegHa of, 03HaKa Kojy Cy Ha npeAmeT cTaBuAu obpahusaum npegmeta, U

TO: ,,a/a“ — aKo je npeameT 3aspLieH 1 Tpeba ra apxmsmnpatu; ,P“ — ako je NpeaMeT CTaB/beH Yy POK U
JaTyM [0 Kafa Ce MMa APrKaTu Yy POKY.
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CBe AouHMje NpUM/beHE MOLLM/bKE Koje ce oA4HOCe Ha MUCTM npeaMmeT 3aBode Ce MNOoMyHaBatbem
BEPTMKaNHUX pybpuka 3, 4, 5, 6, 7 n 8 y OKBUPY UCTOr Bpoja M Ha HAYMH KAKO je TO NMPEeTXOAHO
objawreHo.

Ha Kpajy roamHe [enoBogHUK ce 3aksbydyje cnyxkbeHom 3abenewkom, HanMcaHOM MCRoA,
nocnearer 6poja, ca KOHCTaTaUWjoOM KOJIMKO je npeameTa 3aBefAeHo Y Toj roamMHu. 3abenewlka ce
AaTvpa u oBepasa CAyKbeHMMm neyaTtom, a NOTNMUCYje je cekpeTap 3aBoda wau apyro osnawheHo
nnue.

Ynah 32.

Ocum AenoBofHMKa, 3aBOA, MOXKe BOAUTU U NomohHe eBugeHuMje (HNp: KibUra Nnpum/beHe nouiTe,
[0CTaBHa KrbMra 3a nNowTy, MHTepHa A0CTaBHa KbUra, Kibbure padyHa, AeN0BOAHMK NYTHUX Hanora).

YnaH 33.
PasBpcTaBake NOLWTE BPLUX CE€ HA OPraHM3aLMOHE jeaUHMLE UCTOT AaHa Kada je MpUM/beHa.
Ynah 34.

JocTaB/batbe nNpegmeTta y paj BpWM Ce MPEKO WMHTEpPHE [O0CTaBHE KrbUre Wan MNpeko AHEeBHOr
M3BELWTaja NPMM/bEHE NOoLTe, KOje NOTNKUCYje 3anoC/aeHn KOju je NPMMKUO NpegmeT.

JocTaB/batbe payyHa y paj BPLUKM Ce NPEKO KhbUre padyHa, Koja MCTOBPEMEHO NpeacTaB/ba OCHOBHY
eBuAeHUMjy Te BPCTe aKaTa.

[Joctas/patrbe nowTe ynyheHe Ha IMYHOCT BPLUK Ce MPEKO KhbMre MPUM/bEeHE NOLITE Ha JIMYHOCT.
3.4. AAMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OEPABLUBAGE NMPEOMETA
YnaH 35.
Caku cnykbeHu gonmc obMyHo cagpxu cnegehe genose:
1. 3arnaBsbe, y roptemM I€BOM Yy (Hasue U ceamlute, 6poj, AaTym, NyHa agpeca);
2. agpecy npumaoua (MyH Ha3uB, OAHOCHO NOPOAMYHO UME W CEAMLUTE MPUMAOoLA);
3. ca fleBe CTpaHe, MUCMOA agpece mMpumaoua, o3Haky ,Mpegmet”, ucnog Koje ce, paau nakwer
34 pY*KMUBakba, YNUCYjy 6poj 1 AaTym NPUM/bEHOT aKTa Ha KOju ce ogrosapa uav 6poj u gatym paHuje
OTNPEeM/bEHOT aKTa U CN1.;

4. TEKCT Koju mopa Za byze jacaH, caskeT v YMTaK, OTKYLLAaH Ha padyHapy;

5. ucnop, Tekcta osnawheHo avue notnucyje cay:K6eHW AOMNMC M y3 NOTNKUC Ce CTaB/ba OTMCAK
cny>beHor neyarta (ako ce KopucTu);

6. MCMOA TEKCTa HAaBOAE Ce NPWI03K KOju Ce A0CTaB/bajy.

Cny:kbeHn Jonuc ce nuwe Hajmatbe y ABa NPUMEPKa, Of KOjUX ce jefaH Npumepak Lasbe
KOMMUTEHTY, a APYru Ce 3a4prKaBa y apXueHn.
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3.5. OTNPEMAHKE NOLWUTE
Ynah 36.

CBM 3aBplWeHM npeametTn Koje Tpeba oTnNpemMuTH, apxuBupaTM WaM ycTynuTu Bpahajy ce
oBnawheHoOM 3aN0CNeEHOM NPEKO MHTEePHE AOCTaBHE KibUre.

OsnawheHn 3anocneHn nposepaBa ¢GopmanHy cTpaHy cAyKbeHOr gonvMca M Ha eBeHTyasHe
HeaocCTaTKe yKasyje obpahuBauy.

Ynah 37.

OTnpemarbe MoWTe BPLWM CekpeTap 3aBoda uau apyro osnawheHo avue. Cea nowrTa npeyserta y
TOKY AaHa oTnpema ce WCTOr AaHa. Buwe cnykbeHux gonuca, oAHOCHO MpeameTa 3a jegHor
npuMMaoLa nakyje ce y jegaH KoBepaT. BpeaHOCHa NowwW/bKa, CyACcKa akTa U noBep/bMBa Npenmcka
oTnpema ce yBeK nNpenopyyeHoM MoLmn/bKOM.

Ynah 38.

OTI'IpEMaI-be XUTHE nowTe y MmecTto npnmaoua moxxe ga ce obasu NPeKo Kypupa n nytem A0CTaBHE
Krbure 3a MecTto.

YnaH 39.

Y AOCTaBHY KHbUry 3a NMOLWTY YNUCYjy ce CBe NOLWKU/bKe Koje ce oTnpemajy nowTom. [locTaBHa Kbura
CNYXKM KAo eBUAEHLMja O 3aBpLUEHOj OTNPEMMU, KAao M Npesajyu HOBLA HA MMe NOLITAHCKMX TPOLIKOBA.

Paau npaBaatba HOBLA 33 NOLUTAPUHY MOMKE Ce BOAUTM KOHTPOJIHUK NOLUTAapUHE.
3.6. APXUBUPAHE N YYBAHE NOKYMEHTAPHOI MATEPUIANA
YnaH 40.

CBn peweHn npegmeTM Mopajy Aa 6byay op/soKeHW y oarosapajyhe apxvBcke jeanHuue
(pernctpaTop, Khbura, dacumKaa, apxXMBCKa KyTuja, CBEXakb, OMOT M Ap.). Ha cno/bHMM omoTMma
APXMBCKMUX jeauHULA UCnuUcyje ce: NyH Hasume 3aBoja, roAMHa HacTaHKa M BPCTa AOKYMeHTapHor
maTepujana, eBMAEHUMOHN BpojeBn npegmeTa M pegHM O6poOj NOL KOjUM je apxMBCKA jeauHMLA
ynucaHa y ApXUBCKY KHUry.

[JOKymMeHTapHM MaTepujan 4yyBa ce MNpema poKoBMMa yTBpheHMm Yy JIMCTM KaTeropuja
AOKYMeHTapHOr maTepujana ca poOKoBMMa YyBakba.

Mpe apxuBupatrba Tpeba NpoBepuTM Aa AW je NpeaMeT 3aBpLUEH M 4a X Ce Y NPpeaAMETY Halase HeKu
NPUNO3U UK AOKYMEHTU KOjU He Npunanajy UCTOM.

YnaH 41.
Y pagHuM NpocTopujama 3aBpLUEHU NpeamMeTu MOry Aa Ce ApXKe Hajsuwe aBe rogvHe of AaHa

3aBohetba. Mocne Tor poka CMeLTajy ce y apXMBCKU Aeno, 04HOCHO y oarosapajyhu obesbeheHu
pagHu NPOCTOP 3a CMeLTarke AOKYMEeHTaluje, 04/10KeHM NOo roguHama v peaHum bpojesuma m3
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apxXMBCKe Krbure Ha oarosapajyhe apseHe uanm metanHe ctana)ke — noauvue. lNpoctopuje genoa
mopajy ga byay cyse U cBeT/e, a AOKYMEHTalMja ocurypaHa of owrtehera, Kpahe v noxkapa.

YnaH 42.
CaB AOKYMEHTapHU maTepujan HacTao y paay 3asoaa ynucyje ce y APXMBCKY KHbUTY, KOja CAYXKM Kao
OMWTK MHBEHTApPHM Nperses UenoKynHor apxmuBcKor matepujana. EBuageHTnpatbe ce Bpwn 3a CBaky
nocnosHy roamny og 1.1. go 31.12. Tekyhe roauHe.

Ynucueare y ApXMBCKY KibUTy BpLUM ce Ha cneaehun HaumH:

1. y pybpuky 1 ynucyje ce peaHu 6poj, a noa jegHUm peaHum Opojem ynucyje ce MUCTOBETHMU
maTtepujan, 6e3 063npa Ha KOIMUYMHY, MPU Yemy ce peaHn 6pojeBu HacTaB/bajy U3 roAMHE Y TOAUHY;

2.y pybpuKy 2 ynucyje ce gatym ynuca;

3.y pybpuKy 3 ynucyje ce roamHa, 0AHOCHO pa3faobsbe y Kojem je AOKYMEHTapHN MaTepujan HacTao
(33 MOKYyMeHTapHM maTepujan Koju obyxBaTa NoAaTKe U3 BULLE FOAMHA YNUCYjy CE NOYETHA M KpajHa
KafieHAapcKa roamHa);

4.y pybpuKy 4 ynucyje ce KnacudmrKaLmMoHa o3HaKa (aKo je ycTpojeHa);

5.y pybpuKy 5 ynucyjy ce cagpaj, Bpcta apxmscke rpahe uam AoKyMeHTapHOr matepujana;

6. y pybpuKy 6 ynucyjy ce KonnumHa u 6poj apxmBCKUX jegmHuua (HNp. perucTpatopa v ap.);

7. Yy pybpury 7 ynucyjy ce 6poj u AaTym 3anuCHUKA (MPUAMKOM YyHUWTaBarba 6esspegHor
mMmaTtepujana uam NPUANKom npeaaje HaaeXXHOM apxuBy);

8.y pybpuKy 8 ynucyje ce poK YyBara AOKYMEHTapHOr MaTepujana n3 saxkehe JIucte Kateropuja;
9.y pybpuKy 9 ynucyje ce npumeaba (HNp. cmeLlTaj 4OKYMEHTapHOr maTepujana).
YnaH 43.

Mpenuc apxmBCKe KrbWre 3a AOKYMEHTapHW maTepujan HacTao y NPeTXo4Hoj roguMHU AoCTaB/ba ce
HaA/1eXXHOM apXxMBY A0 Kpaja anpuia mecela Tekyhe roguHe.

YnaH 44.

JoKymeHTapHU maTepujan u apxmecka rpaha uyyBa ce y cpeheHom un 6e3begHom cTamy, A0
YHUWTEea npema JInctu KaTeropmja AOKYMEHTApHOr maTepujana ca POKOBMMA 4YyBaka WAW A0
npefaje HagnexHom apxusy. [pocTopuje y Kojuma ce dyBa apxmMBCKa rpaha M AOKYMeHTapHWU
maTepujan mopajy ga byay cHabaeBeHe AOBO/BHOM KOJIMUMHOM ApPXMBCKUX MOSIMLA 3@ CMELUTaj
OOKyMeHTauuje.

3aBog, je, Kao cTBapanal, apxMBcKe rpahe, AyKaH Aa ocurypa MUKPOKIMMATCKE, XeMMUjCKO-6MoToLLKe
1 dM3nYKe ycnoBe 3a 3aLUTUTY apXMBCKe rpahe 1 LOKYMEHTApHOr MaTepujana og WTETHOr Ae/0Bakba
TemnepaType, Bfare, CBET/IOCTW, 3payerba, MpalKnHe, MUKPOOpraHuWsama, WHcekaTa, rnogapa M
du3nykmMx owTtehera, Kao 1 og, Noxapa.
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MpocTopuje y Kojuma ce YyBa AOKYMEHTApHM MaTepujan 1 apxuscka rpaha mopajy aa 6yay Gpusmnukm
obesbeheHe pagm HeoBnawheHOr yfAacka ApyrMx AuLa@ W HEKOHTpoaucaHor Kopuwhera
OOKyMeHarTa.

ApxuBckom rpahom M [OKYMEHTapHMM MaTepujalom pyKyje, CTPYYHO MUX OAprKaBa W BpLIK
HenocpeaHy 3alTUTY NLLE Koje 3aBog, 0BAacTM UM 3a To nocebHo, o cTpaHe 3aBoa, aHraXKoBaHo
CTPYYHO nue.

3.7. OOABUPAHE APXUBCKE IPABE WU YHULUTABAHKE BE3BPEAHOI [JOKYMEHTAPHOI
MATEPUIANA

YnaH 45.

Opabuparbe apxmscke rpahe n yHuwTaBarbe 6e3BpedHOr AOKYMEHTapHOr maTtepujana y 3aBoay
BPLUM Ce Ha OCHOBY JlUCTe KaTeropuja apxmBcke rpahe u AOKyMeHTapHOr maTepujasia ca POKOBMMa
yyBakba.

Jlucta je cactaBHM Aeo oBor MMpaBUAHWKA U MOXKE Aa Ce MPUMEryje MOLWTO Ha by cariacHocT Aa
Ha/1e3KHU apXMB.

YnaH 46.

JNlucta Kateropuja cagpXu pegHu 6poj, wudpy OOKYMEHTapHOr maTtepujana, HasuB KaTeropwuje
[OKYMeHTapHOr maTepujana u poK YyBatba.

YKO/IMKO ce TOKOM roAuHe jaBe HOBe BPCTE AOKYyMeHaTa, Mera Ce M Aonykyje nocrojeha aucra
KaTeropwja.

YnaH 47.

Jlucty yceaja gupektop 3aBoga, a YcBOjeHa /IMCTa A0CTaB/ba Ce Hag/eXHOM apxvBy Yy ABa
OpPUrMHaNHA NPUMEPKA.

3a paa Ha JlucTu KaTeropuja apxmecke rpahe M gOKYMeHTapHOr maTepujana ca POKOBMMA YyBakba
oapehyjy ce Anue oANYKOM AMPEKTOpa.

YnaH 48.
ApxmnBcKa rpaha yyBa ce TpajHO y 06/1IMKY y KOjem je M3BOPHO HacTana.

3a TpajHO YyBarbe oapehyjy ce KaTeropuje maTepujana Koje cagp)e nogaTke of, 3Hayaja 3a pajg
3aBoga M 3aN0CNEHUX Y HbeMY, Kao M NoAaLLM KOju 0ApaxKaBajy CyLTUHY paga 3asoaa.

Ynah 49.

3a JOKYMEHTapHU maTtepujan Koju Huje oLereH Kao apxuscka rpaha (3a TpajHO yYyBarbe) POKOBU
yyBarba ogpehyjy ce 3aBMCcHO og noTpeba 3aBoaa 3a Kopuwhere y NpakTUYHe CBPXe, Kao U Y CKnagy
ca nocebHMM nponucmuma. M3BopHM 06/IMK JOKYMEHTAPHOT MaTepKnjana Koju HMje eNeKTPOHCKMN U 3a
KOjV HMje NPOMMCaH TPajHN POK YyBarba MOXKE Aa Ce YHMILTM M Npe UCTeKa NponucaHor nepuosa
yyBatba TEK HAKOH AMrMTanM3auMje U YKOAMKO Ce 4yBa y OKBMpPY Yycayre KsannduKoBaHor
€/1eKTPOHCKOT YyBakba AOKYMEHTa.
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Ynah 50.

3a nocTynak ogabuparba apxuscKe rpahe n yHUwWTaBare 6e3BpeaHor AOKYMEeHTapHOr maTepujana,
KOM je POK YyBatba UCTEKao, 04/1yKY AOHOCK AMPEKTOP 3aBoAa.

Ofabuparbe apxmBcKe rpahe M yHUWTaBarbe b6e3BpegHOr JOKYMEHTApHOr MmaTepujana obas/ba ce Ha
OCHOBY JIUCTe KaTeropuja AOKYMeHTapHOr maTepujana ca POKOBMMA YyBakba.

Ofabuparbe apxmecke rpahe u yHUWTaBare 6e3BpesHOr AOKYMEHTApHOr Matepujana obaB/ba ce
WCKJ/bY4YMBO M3 cpeheHor 1 Y apXMBCKOj KHbU3K eBUAEHTUPAHOT AOKYMEHTApHOT maTepujana.

YHuWTaBake 6e3BpesHOr AOKYMEHTapHOr MaTepujana obassba ce, o moryhcTey, CBake roguHe 3a
AOKYMEHTapHU MaTepujan Unju cy POKOBM YyBakba UCTEKIIN.

YnaH 51.
3a nocnose ogabupa apxuBcke rpahe u nspaay nonuca 6esspegHOr AOKYMEHTapHOr maTepujana,
KOM CY POKOBMW YyBarba UCTEK/IM, MOXKe Aa ce popmmpa KOMUCKja, @ 04NYKY O GopMUpPatby KoMuUcKje
O0HOCK aMpeKTop 3aBoaa.

Ynan 52.

Monwuc 6e3speaHOr JOKYMEHTapHOr MaTepujasia cacTas/ba Ce M [0CTaB/ba HaAJ/IEXKHOM apXuBYy y Ba
NPUMepPKa 1 Cafpu:

1. nyH Ha3mB 3aBoza y YMjem je pagy mMmaTepujan HacTao, AaTyM U MeCTO CacTaB/batba NOMMUCa;

2. nonuc Kateropuja 6e3BpeaHOr JOKYMEHTapHOr maTepujana ca peaHMm 6pojem nonuca, peaHnm
b6pojeM apxMBCKe Krbure, rogMHOM HACTaHKa, OPOjHO M3parKeHOM KOAMYMHOM Yy dacuMKaama,
KyTWjama, PErMcTpaTopruma, KkbMrama, UTA., Kao M ca Ha3HAKOM POKa YyBatba;

3. YKYNHY KONMUYMHY OKYMEHTAPHOr MaTepujana NpeaioKeHor 3a YHULLTEHE;

4. noTnuce 4naHOBa KOMMCMje, YKONMKO je ucTa dopmupaHa, Koja je npeasoxkuna HaBemdeHu
OOKYMEHTapHM MaTepujan 3a yHULITEHE.

YnaH 53.
Ha ocHOBY akTa HaafneXHOr apxuBa MPUCTyMa Ce YHULLTaBakby AOKYMEHTAapHOr maTtepujana, npwu

yemy je 3aBog Ay»KaH Aa nNpeaysme HEONxo4He Mepe 3allTUTe nogaTtaka Koju b moram aa nospeae
npaea 1 NpPaBHM MHTEPEC IML,A Ha Koja ce AJOKYMEHTapHM MaTepujan 0gHOCH.

4. EBUOEHTUPAIDBE, SALLTUTA N KOPULUREHE EIEKTPOHCKUX JIOKYMEHATA

4.1. ONWTE OAPEABE
YnaH 54.

Oapenbama osor MpaBuaHKUKa ce 1 Banxke ypehyje HauMH eBUAEHTMpPaKba, 3aluTMTe U Kopuwhetrba
€/1eKTPOHCKMX AOKYMEHATA, Kao U e/IeKTPOHCKOT NOC/I0Bakba Y MHGOPMALMOHUM CUCTEMMMA.
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4.2. ENEKTPOHCKO KAHLUENAPUICKO NMNOC/NTOBAHE

YnaHn 55.
ENeKTpOHCKO KaHLEeNapujcko nocnoBakbe obyxBaTa HacCTaHaK, Kopuwhere M 3alWTUTY noaaTaKka y
€/1eKTPOHCKOM 061Ky, cpeacTaBa eNeKTPOHCKE KOMYHMKaUNje U eNeKTPOHCKe obpage nogaTtaka y
obaBsbatby Nocnosa y 3aBoay.

YnaH 56.
ENneKTpOHCKO KaHuenapujcko nocsioBare 06e3behyje aa ce y uHpopmaumoHom cuctemy 3asoaa
06aB/bajy NOCOBU KaHLLENAPUjCKOT NMOCA0BaAHba, Kao U Aa ce Yy MHPOPMALMOHOM CUTEMY NOCTyNa ca
CBUM LOKYMEHTUMA Y €IEKTPOHCKOM 0B6/NKY.

YnaH 57.

MocnoBHe MAM pPavyyHOBOACTBEHE MCMpaBe MOy Aa Ce YyBajy Ha €NEeKTPOHCKMM Meaujuma Kao
OpPUrMHANHA AOKYMEHTA UM AUTUTANHE Komnuje aKo je ob6esbeheHo:

- a Cce nogaunma CaapaHUM Yy €/IEKTPOHCKOM AOKYMEHTY MOXXe NPUCTYNnUTU U Oa Cy norogHu 3a
Aasby obpagy;

- Aa cy NoAaum cayyBaHu y 061Ky y KOMe Cy Hanpas/beHM, NOCAaTN U/UAN NPUM/bEHU;

- la ce M3 cayyBaHe eNIeKTPOHCKE MOpPYyKe MOXKE YTBPAUTU Molun/banall, NpMmanal, Bpeme U Mecto
cNnatba U npujema;

- Oa ce NpUMeHYjy TEXHOOIMje 1 NOCTyNnuM Kojuma ce y A0BO/bHOj] Mepn obesbelyje 3awTuTa of,
M3MeHa WuAM bpucarba nogataka WAM  APYro Moy3gaHo CPeACcTBO  KOjMM  ce  rapalTyje
HenpoMeH/bMBOCT NoAaTaka UK NopyKa Kao 1 pesepBHa basa nogartaka Ha Apyroj NoKauuju.

YnaH 58.

NHbopmaumoHm cuctem y 3aBogy omoryhasa:

- Bohere eneKTpPOHCKe eBUAeHLMje O MPUM/bEHO] MAM HOBOHACTaNOj PayYyHOBOACTBEHO]
AOKYMEHTaUMjU, Kao M OCTaZIMM AOKYMEHTUMA (40NUCK, 3aXTEBU, UTA.);

- obaB/barbe KHUroBoACTBEHUX U PAa4YYHOBOACTBEHUX NOC/NIOBAa;
- UHTEPHY A0CTaBYy €N1EKTPOHCKUX AOKYMEHAaTa,
- obaBewTaBarbe osnawheHmx KOPUCHUKa CUCTEMA O ENEKTPOHCKUM OOKYMEHTUMA,

- back up 1 yyBarbe eNEeKTPOHCKUX U/UAN Y eNEeKTPOHCKN 0BANK NpeHeceHMx OKYyMeHaTa U hUX0BO
€/IeKTPOHCKO apXmBUpatbe.

3aBog, je Ay)KaH Aa KOPWUCTM padvyHoBoAacTBeHM codTBep Koju omoryhaBa ¢yHKUMOHMCAHE cUCTEMA

UHTEPHUX PaAYYHOBOACTBEHUX KOHTPOJZIa U OHEMOI’yT‘IaBa 6pmca|-be NPOKHUNKEHUX NOCNOBHUX
npomeHa.
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YnaH 59.

3anocneHun y 3asoay cy osnawheHu 3a pag y noctojehem MHPOPMALMOHOM CUCTEMY U MMajy
oapeheHy spcty osnawherba M NpaBa NPUCTYNa, NPema 3a4yKetbnma KOHKPETHOr pagHor MecTa.

YnaH 60.

HauuH eBMAEHTUPAHbA €/IEKTPOHCKUX AOKYMeHaTa Y MHPOPMaLMOHOM CUCTEMY BPLLM CE Y CKNady ca
YyNyTCTBOM 3a Kopuiwhere KOHKPETHOT MHGOPMALMOHOT CUCTEMA.

YNyTCTBO Cagpyu usrned v pag y nporpamy Koje 3aBoj, KOPUCTU 3a ynpas/batbe e/IeKTPOHCKMM
JOKYMEHTMMa.

4.3. SALUTUTA ENNEKTPOHCKUX AOKYMEHATA
YnaH 61.

CBM 3anoc/ieHn y 3aBoAy AyXHW Cy A3 NaXK/bMBO PYKYjY M pafe ca eIeKTPOHCKOM U MHOOPMATUYKOM
OnpemoMm, Kao 1 a3 je KopUCTe y cKnaay ca oarosapajyhum ynytcreuma v MHTEPHUM akTUMa.

3anoc/ieHn cy Ay»KHU Aa CBakK KBap uan npobaem y pagy y MHGOpMaLMoHOM cucTemy 3aBoAa LTo
npe npujase ANPEKTOPY, OAHOCHO 3aMEHUKY AMPEKTOPA, KaKo 6K ce XMTHO 1M edUKacHO npeaysene
Mepe 3a cnpeyasarbe rybuTka nogataka u ocuryparbe MHGOpPMaLMOHOr cucTema.

YnaH 62.

3awTuTa nogaTtaka y MHGOPMALMOHOM CUCTEMY BPLUM CE M3PaAOM 3alUTUTHWMX KOMWja nogaTtaka
(back up) n cnpoBoayu ce MUHMMYM ABa NyTa rOANLLHE.

4.4. nPuctyn UHGOPMALMOHUM CUCTEMUMA
YnaH 63.

Mpuctyn v pag y UHPOPMALMOHOM cucTemMy 3aBoda MMajy 3anMoC/eHW CXOAHO 3adyKerbuma
KOHKpPEeTHOT pagHor mecTa.

Mpuctyn noctojehnm enekTPoHCKUM nogaumma y nHGopmaumoHom cuctemy moryh je McK/byumBso ys
nomoh oarosapajyhe nN03vMHKe 3anocieHor, 40AeI0M HUBOA NpaBa NPUCTyna cCUCTEMY MK Ha APYrU
HauMH, 0406pPEH 04 CTpaHe ANpeKTopa 3aBoaa.

NHdopmaumje 0 N03MHKaMa KOPWUCHUKA, OAHOCHO 3aMoCaeHMX, CMaTpajy ce CTPOro NoBep/bMBMM U

HMje [03BO/bEHA pa3MeHa /I03MHKU M3mel)y 3anocneHux, HUTU OTKpMBakbe NO03UHKKU Tpehum
NMLMMA, OCUM Y M3Y3ETHUM CyYajeBnma u y3 ogobpere AnpekTopa 3aBoaa.

4.5. OBABE3E 3ABOJA BE3AHE 3A APXUBCKY TPABY U [OOKYMEHTAPHWU MATEPWUIAN VY
ENEKTPOHCKOM OBJ/IUKY

YnaH 64.

ENnekTpoHCKo apxuBuparbe je Aeo MHGOPMaLMOHOr cucTeMa Yy 3aBOAy, a Y OKBMPY €/IeKTPOHCKOr
apxuBMpakba YyBajy ce eNIeKTPOHCKA AOKYMEHTa TaKo 43 je OCMIypaHO TPajHO YyBakbe efleKTPOHCKe
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apxuBcKe rpahe, tEHO OAp)KaBarbe, MUrpuparbe MnogaTaka Ha HOBe Hocaye y MNPOMNUCaHUM
dopmaTtma, cBe 40 Npedaje eNeKTPOHCKe apXmMBCKe rpahe HaaNeKHOM apXusy.

ENneKTpoOHCKa AOKyMeHTa MoOpajy OUTU eNneKTPOHCKM MOTNUCaHa KBAJMPUKOBAHUM AUTUTASHUM
cepTMdUKaATOM U34aTUM Of, NPU3HATUX cepTUPUMKOoBaHUX Tena Penybanke n npeactas/bajy Barkehu
€/1eKTPOHCKMN AOKYMEHT ca Kojum he ce ocTBapMBaT KOMyHMKaLMja ca APYrMM NPaBHUM AMLLUMA.

YnaH 65.

3aBog, je y obaBe3sn da ocurypa TpajHO 4yyBarbe apxXMBCKe rpahe y eNeKTPOHCKOM 06/IMKY, HeHo
oA4p¥KaBakbe, MUTPUPatbe, 0GHOCHO NpebaumBatbe Ha HOBE HOcaye y nponucaHum GopmaTMma 4o
npeaaje apxuecke rpahe y enekTpoHCKOM 06/IMKY Hag/1eXKHOM apXuBy.

YnaH 66.

C 063upom Ha To Aa je 3aBoj cTBapanal, MU MManal, apxuBcKe rpahe u JOKyMeHTapHOr maTepujana y
€/1eKTPOHCKOM 001MKY, Ay)KaH je ga cnpoBogu npouenype M NOCTyrnKe Be3aHe 3a YNpaB/bakbe
OOKYMEHTMMA, Kao U Aa KOPUCTU MHOOPMALIMOHU CUCTEM, KOjU rapaHTyjy 3alTUTY, ayTeHTUYHOCT,
BEPOAOCTOjHOCT, LLESIOBUTOCT U YNOTPEDB/BUBOCT ENIEKTPOHCKMX LOKYMeEHaTa.

CtBapatbe yC/10Ba 3a NOCTYMKE M TEXHO/OLWKA pPelleHa 3a Noy3AaHo e/IEKTPOHCKO YyBake apXMBCKe
rpahe u JOKyMeHTapHOr maTepujana BpLUKM Ce Y CKaaay ca Nponmncuma Kojuma ce ypehyje noysgaHo
€/1eKTPOHCKO YyBakbe W Yy CKAagy Ca NpPonucuMma AOHETMM Ha OCHOBY 3aKOHa, nowTyjyhu
jeANHCTBEHE TEXHMUYKO-TEXHOJIOWKE 3axTeBe M Npoueaype 3a YyBare M 3alTUTY apXuBCKe rpahe u
OOKYMEHTapHOT MaTepujana y enekTPoHCKoM 06/1InKy Koje ypehyje Bnaaa.

YnaH 67.

3aBog, Kao cTBapanal, M Mmanal, apxvmecke rpafle m AOKYMeHTapHOr maTtepujana y eneKkTPOHCKOM
061Ky y 0b6aBesu je Aa oBy rpahy npeaa 3ajegHo ca npunagajyhum metanogaumma v AeKoanpaHy,
Ha Ha4YMH Koju oapean HaaNeKHN apXMB.

3aBog, je AyrKaH ga, NpuavKom npegaje, omoryhu ynotpeb/bMBOCT cagpikaja apxuBcke rpahe, y3
obesbeherbe TEXHUYKKNX YCIOBa.

YnaH 68.

Moy3aaHo eNleKTPOHCKO YyBakbe AOKYMeHaTa, uamehy octanor, noapasymesa obesbeherve: gokasa
[a je AOKYMEHT nocTojao y TayHo ogpeheHomM TpeHyTKy 3acHOBaHO Ha KBaAUPUKOBAHOM
BPEMEHCKOM KUTY; OApPKaBakba CTaTyca Ba/MAHOCTU KBANIMGUKOBAHOM €/1eKTPOHCKOr MOTNM1ca uam
neyaTta y OAHOCY Ha BPEMEHCKM TPEHYTaK HACTaHKa; AOCTYMHOCTU M3BOPHO YyBaHOT €/1eKTPOHCKOT
[OKYMEHTa M CBMX A0AAaTHUX nogaTaka Kojuma ce ytephyje MCnyHeHOCT ropeHaBefeHUX yC/oBa;
OJp¥KaBarba MOBEpeHa Y MHTErPUTET U ayTEHTUYHOCT TOKOM LLEJIOT Nepuoaa YyBarba.

YnaH 69.

ApxuBcKa rpaha ce He cme OLUITETUTM HUTK YHULITUTH, 6e3 063Mpa Ha TO Aa M je MUKpodMAMOBaHa
WAW QUTUTaAn30BaHa M YyBa ce TPajHO y 0B/IMKY Y Kojem je HacTana, a YKOJIMKO M3BOPHWU 06aMK
AOKYMeHTapHOr MaTepujana Huje eNeKTPOHCKM U 3a KOjU HMje NPONUcaH TpajaH PoK YyBakba, MOXKe
Ce YHUWTUTM U Mpe MCTeKa MponucaHor nepuvoda 4YyBakba, YKOJAMKO Ce 4YyBa Yy OKBUPY ycayre
KBa/IMOUKOBAHOT €/IeKTPOHCKOT YyBatba AOKYMeHaTa.
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Ynah 70.

Y cnyyajy AOKyMeHaTa Koju Cy M3BOPHO HAacTanu y ob/MKy Koju HUje eneKTPOHCKK, 3aBog, MOXKe Aa
M3BPLWN AMIMTANM3ALMjY OOKYMEHATa Yy eNeKTPOHCKM 06/MK noroaaH 3a 4YyBarbe, a Mpe rnoyeTka
npoueca AurutTanusaumje, Tj. KOHBep3nje AOKYMEHTa M3 06/MKa KOju HUje EeNeKTPOHCKU Yy
eNeKTPOHCKM 064KK, 3aBog, je AyKaH Aa NpubasBM MULL/bEHE HALNEXHOT apXMBa.

4.6. NOCEBHE oOAPEABE O JEAMHCTBEHUM TEXHMUYKO-TEXHOJIOWKMM 3AXTEBUMA MU
NPOUEAYPAMA 3A YYBAHE U 3ALLTUTY APXUBCKE TPABE U AOKYMEHTAPHOI MATEPUIANA Y
ENEKTPOHCKOM OBJ/IUKY

Ynan 71.
3aBog, Kao cTBapasal, M Mmanal, AOKYMEHTAPHOr MaTepujana y eNeKTPOHCKOM 0BAUKY Ay»KaH je Aa
€/IeKTPOHCKO apxvBupakbe, A0 npejaje apxmBcke rpahe HagieXHOM apxuey, BPLUM Yy CKaagy ca
nponuMcom Kojum ce ypehyjy ycnosu 3a npunpemy AOKYMEHTA 3a MNOY34aHO e/IeKTPOHCKO YyBakbe U
dopmaTMma SOKyMeEHTA KOju Cy NOro4HM 3a AyroTpajHO YyBakbe.

YnaH 72.

3aBog, Kao CTBapajal, M Mmanal BpLIM €1EeKTPOHCKO apxvMBuparbe Yy COPTBEPCKOM peluery —
MHGOPMALMOHOM CUCTEMY 33 NOY34aHO €/1EKTPOHCKO YyBakbe.

3aBog, Kao yCTaHOBA M Kao CTBapafal, M MManal, BpWW eNeKTPOHCKO apxuBuUparse Y CoPpTBEPCKOM
pelerby eApxuB (y Aa/beM TEKCTY: eApXMB) KOju je Ae0 apXMBCKOT MHOPMALMOHOT cCUCTEMA.

3aBog, Kao cTBapanal, ¥ MManal, je gy»KaH aa npucTyn AOKYMEHTapHOM maTepujany Koju ce TpajHo
yyBa omoryhu Hag/1eXKHOM jaBHOM apXmBYy Kpo3 eApxuB.

Ynan 73.
3aBog, Kao cTBapasnay M Mmanal, AOKYMEHTapHOr maTepujasia AOHOCU JIUCTY KaTeropuja apxmBcKe
rpahe n AOKYMEHTapHOr MaTepujana ca POKOBMMA YyBakba M A0CTaB/ba je Y eNIeKTPOHCKOM 06/1MKy
Hag/1e}KHOM jaBHOM apxmBy y eApxuB nyTem lNopTana eYnpasa, y CKAagy ca NponMcMma Kojuma ce

ypehyje eNeKkTpoHCKa ynpaBa OCMM aKo je NocebHMM 3aKOHOM Apyravmje NponmncaHo.

HagnexHu jaBHM apxuB y eApx1BY NpoBepasa /IMCTY KaTeropuja apxmecke rpahe U AOKymeHTapHOr
mMmaTepujana ca POKOBMMA YyBatba W faje carnacHocT.

AKO Haf/IeXXHWU jaBHU apXmB YyTBPAM HENPABUAHOCT Y IMCTU HaNaXKe Mepy 3a hEHO UCNpaB/bakbe, a
3aTMM 3aBoj, Kao cTBapasjal, U uUmanau, AOKYMEHTapHOr maTepujana Ha OCHoBYy Te mepe 6e3
oAnarakba BPLIKM UCNPaBKY HENPABUAHOCTU M AOCTaB/ba UCMPAB/bEHY INCTY Y eAPXUB.

YnaH 74.

3aBog, Kao cTBapanaL, U MMmanal LOKYMEHTApHOr MaTepujana Ay»KaH je aa:

1) foHece MHTepHa nNpasBuaa Mo Kojuma he noctynati y npunpemmn AOKYMeHTapHOr maTepujana 3a
Noy3AaaHo eNeKTPOHCKO YyBatbe;

26



MpaBUAHMK O HAUMHY EBUAEHTUPAbA, KNacubUKOBakba, apXMBMPatba M YyBatba apxMBCKe rpahie u JoKymMeHTapHor
mMaTepujana v 0 HauMHYy eBUAEHTUPAHbA, 3aWTuTe U Kopuwherba e1eKTPOHCKMX AOoKyMeHaTa 3aBoaa 3a GuUsnky

2) NpMMeHM mepe 3awTUTEe codTBEpPCKOr peluera — MHOOPMALMOHOT CMCTEMA 3a Moy3aaHo
€/1eKTPOHCKO YyBatbe

3) npunpemmn AOKYMeHTapHM MaTepujan 3a eNeKTPOHCKO apXuBMparbe y CKaady ca NPonmcom Kojum
ce ypehyje noy3aaHo eNleKTPOHCKO YyBakbe 1 GopmaTh OKYMEHTA KOjU CY MOrOAHUN YyBatbe;

4) KnacuduKyje OOKYMEHTapHW MaTepujan y CKAagy ca /IMCTOM KaTeropuja apxuBcke rpahe wu
AOKYMeHTapHOr maTepujana u o4peam PoK YyBarba;

5) eBugeHTMpa oapeheHe nogaTtke y codTBEpCKOM pellewy (MaTuyHM 6poj, HasuBe, ceguluTe,
OpraHu3auMoHy jeauHuuy, oBnawheHo anue);

6) oapeauM meTanogaTke O AOKYMeHTapHOM MmaTtepujany (y Koje cnapgajy: jeAMHCTBEHa O3Haka
[OKymeHTa; 6poj npeameTa; BpCTa AOKYMEHTA; OMNMUC; M3BOPHM 06/MK /MannpHU UAKU eNeKTPOHCKK/;
dopmaT y KOMe ce AOKYMEHT 4yBa; AaTyM HacTaHKa, O4HOCHO NOTNMCMBakba W/UAWN medvaTnparba;
6poj KBaMODUKOBAHOT E/IEKTPOHCKOr cepTUdUKATa, POK 4yBakba, AaTyM apxvmBuparba; AaTym
npuapyxunsarba KBanMGUKOBAHOr BPEMEHCKOr Xura /aatym notephusarba MHTerputeta/; poK 3a
06HOBY MHTerpuTeTa AOKYMeHTa; cTaTyc npeameTa /dopmupaH, y ob6paam, NnpekMHyT, obycTas/beH,
oabaveH, pelweH U apxuBMpaH/; ctaTyc AOKYMEHTa, M TO: NOTNMCaH O4HOCHO neYyaTupaH, NoTnmncaH u
nevyaTupaH, HagorpaheH/06HOB/bEH, YHULWITEH, NPeAaT jaBHOM apXMBY; HanomeHa);

7) noTBpAX BEPHOCT WM3BOPHOM [AOKYMEHTapHOM MaTepujany W TayHOCT MeTa MojaTaka
KBaNMPUKOBAHUM €/IeKTPOHCKMM MOTNUCOM, OJJHOCHO MeYaToM;

8) BoaM eBuAaeHUM]y O Mpedy3eTMM pafrbama y MOCTYMKY MpUNpeme 3a e/IeKTPOHCKO YyBarbe U
€/1eKTPOHCKO apXnBmNpatbe;

9) uyBa AOKYMEHTAPHN MaTepujan y popmaTrma NOroAHUM 3a AyroTpajHO YyBaHse;
10) BOAM apXMBCKY KHbUTY Y ENIEKTPOHCKOM 0B/INKY;
11) npuavKom OTNOYMHbaktba MOY34aHOTr ENEKTPOHCKOr YyBakba WM MNEPUOAMYHO NPUAPYXKYje
KBa/IMPUKOBAHM BPEMEHCKM KWUF, OAHOCHO BPLIM HaZorpagry KBaNMUKOBAHOI efIeKTPOHCKOr
noTnMca, O4HOCHO NeYyaTa Ha apXMBUPAHOM AOKYMEHTAPHOM MaTepwujany y eneKTPpoHCKOM 061Ky
00 npegaje HagneXKHOM apXuBY Yy CKAady ca Nponmucom Kojum ce ypehyje noysgaHo eneKkTPoHCKO
yyBakbe U popmMaT AOKYMEHATa KOjU Cy NOrOAHM 3a AYroTpajHO YyBakse.

YnaH 75.
3aBog, Kao cTBapasial, M MManay, AOKYMEHTApHOr maTepwjana, nocne usBpLIEHOr oaabuparsa
OOKYMEHTapHOr MmaTepujana Koju ce TpajHO YyBa M3 COTBEPCKOr pellera, U34Baja paau YHULWTEeHA

[OKYMEHTapHM MaTepujan KOMe je UCTEKAO POK YyBakba.

MN3aBajatbe paam yHUIWTeHa ce 06aBs/ba Kpenpajyhn 3axTeB y eNeKTPOHCKOM 061Ky ca NonucaHnm
AOKYMEHTapHUM MaTepmjaNioM KOjeM je UCTEKAOo POK YyBatba.

3axTeB ce A0CTaB/ba HAaANEXKHOM jaBHOM apxuBy y eApxmB nyTem [lopTana eYnpasa, a U3y3eTHO,
3aXTEB Ce Kpeupa u AoCTaB/ba y eApXusy.

HagnexHu jaBHM apxuB of06paBa 3axTeB y eApXMBY 3a YHULITEHE AOKYMEHTapHOr matepujana u
YMHM ra 4OCTYNMHUM Ha HA4YMH Ha KOju je 3axTeB NoAHeT.
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MpaBUAHUK O HAUMHY EBUAEHTUPAtbA, KNACUPUKOBALA, aPXMBMPatba M YyBakba apXMBCKe rpahe 1 AOKYMEeHTapHOr
MaTepujana M O HauWUHy eBUABHTMPAtbA, 3ALTHTE U KopUwhetba eNeKTPOHCKMX A0KYMeHaTa 3aBoAa 3a U3MKY

YnaH 76.

3aBogj, Kao cTBapanal, U vMmanal, AoKyMeHTapHOr maTepujana Koju ce TpajHo YyBa, No UCTEKY POKa 0f
30 roguHa oA, AaHa HACTaHKa, KPewupa 3axTeB y eNeKTPOHCKOM 06/MKy y COPTBEPCKOM peluersy U
npeaaje ra HagNeXHOM jaBHOM apxuBy y eApXuB.

HapnexHu jaBHM apxuB Ha OCHOBY 3aXTEBA JOHOCH aKT 0 yTBphuBatby apxmscke rpahe 3a KynTypHo
006po y CKnagy ca 3aKoOHOM.

HaBegeHa apxvBcKa rpaha npepgaje ce HagNeHOM jaBHOM apXuBY ynucusarbem y e ApXuB.

HakoH npegaje apxuBcke rpahe HagneXHOM apxuBy 3aBody Kao CTBapaoly M MMaoLly Koju je
npeaao rpafy ykuaajy ce npasa npucTyna pagu ynpassbarba apxuBckom rpahom.

Ynau 77.

CBe TeXHUYKO-TEXHO/MOLWKEe KOMNOHEHTe Koje 3aBo/, Kao CTBapanal, U umanal, Koju BpLUK npunpemy
KOPUCTM Y TOKY Npunpeme AOKYMEHTApHOr maTepujana 3a e/IeKTPOHCKO apxuBuparbe neo cy
codTBEPCKOT peLlerba Ha Koju Ce NpUMerbyjy Mepe 3aliTUTe y CKAaay ca nponucuma.

5. MPENA3HE U 3ABPLUHE OOPELBE
Ynan 78.

3aBoj, M CBW 3anoCNeHy AYyXHW Cy ga caBecHO M y besbeaHom w cpeheHom cTarby 4yBajy M
ogprKaBajy apxMBCKY rpahy M AOKYMEHTapHWM maTepujan, cBe Yy CKaagy ca 3aKOHOM O apXMBCKOj
rpafm M apxXMBCKOj AeNaTHOCTHU, OBMM [PaBUAHUKOM M CTPYHHUM YNYTCTBMMA HaA/IeXHOT apXu1Ba.

Ynan 79.

OBaj MpaBWUAHUK CTyNa Ha cHary ocmor AaHa of AaHa objas/buBarba Ha ornacHoj Tabnu 3asoga, a
[aHOM CTynakba Ha cHary oBor [lpaBuMAHWMKa npecTaje ga BaKK [paBUNHWMK O KaHUENapujckom u
apxMBCKOM nocnoBarby 3aBoAa 3a OM3MKYy TexHuukux dakynteta YHusepsuteta y beorpaay
(Mpasunuuk genosogHu 6poj 426 op 24.12.2010. roauHe).

X ,_\

Ji_u_pémop 3aBopa 3a pU3KMKY

=4 npodg. Op JacHa LUpHaHCKU
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